ROMANIA
PRIMARUL COMUNEI SINESTI
JUDETUL IASI
Tel/fax : 0232-325100 cod postal 707450

DISPOZITIE Nr.113

privind desemnarea indrumétorului de stagiu si aprobarea programului de
desfisurare al perioadei de stagiu pentru functionarul public Simion Elena Larisa

Primarul comunei Sinesti judetul Iasi,
Avand in vedere referatul nr.3744/26.05.2021 al d-lui Nancy Loghin , secretar general al
U.A.T. comuna Sinesti, judetul Iasi;
Tinénd cont de prevederile:

» art. 79-85 din Hotardrea de Guvern nr. 611/2008, cu privire la aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterjoare;

» -art. 474, 478 alin. (2) si art. 23 alin (2), anexa nr.6, capitolul 4 din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

> dispozitia nr. 109 din 20 mai 2021 emis# de Primarul comunei Sinesti, judetul lasi privind

numirea d-nei Simion Elena Larisa in functia publicd de executie de consilier achizitii publice,

clasa I, grad debutant in cadrul compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si

Proiecte Locale.

In baza atributiilor stabilite de art.155 alin. (1) lit.d), alin. (5) lit.€) si in temeiul art.195 alin.(1)
lit. b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art. 1. - (1) D-na Pricop Violeta, consilier clasa I, grad profesional superior, gradatia 5, se
numeste indrumdtor de stagiu pentru doamna Simion Elena Larisa, consilier achizitii publice,
functionar public debutant in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si
Proiecte Locale.

(2) Atribufiile principale ale functionarului public indrumitor, sunt urmatoarele:

a) coordoneazd activitatea functionarului public debutant pe parcursul perioadei de stagiu;

b) sprijind functionarul public debutant in identificarea celor mai bune modalitifi de rezolvare
a lucrdrilor repartizate acestuia;

¢) supravegheaza modul de indeplinire a atributiilor de serviciu de citre functionarul public
debutant; d) propune conducétorului compartimentului cursurile de perfectionare

profesionald la care trebuie s participe funcgionarul public debutant;

e) Intocmeste un referat in vederea evaluarii funcfionarului public debutant, la finalizarea
perioadei de stagiu, respectiv 21.05.2022.

Art. 2 — Se aproba programul pentru desfésurarea perioadei de stagiu a functionarului public
debutant mentionat mai sus, conform anexei care face parte integranti din prezenta dispoziie.

Art. 3 — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinfeaza functionarii publici
mentionati la art. 1.

Art. 4 — Secretarul comunei va comunica prezenta dispozitie:

»  persoanelor desemnate la art.1 —spre stiinta si conformare,
»  responsabilului cu pagina locala de internet,
»  Institutiei Prefectului judetului lasi, pentru controlul legalitatii.

PRIMAR,

Petru Holicov

Contrasemnat conform art.
243 ali. (1) din O.U.G. nr.37/2018

SECRETAR GENERAL,
Nancy Loghin

Din 26 mai 2021.



Anexa la Dispozitia Primarului nr. 113/2021

PROGRAM
pentru desfisurarea perioadei de stagiu a d-nei Simion Elena Larisa — functionar public
debutant in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Proiecte
Locale.

In conformitate cu dispozitiile H.G. nr. 611/2008, cu privire la aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completédrile ulterioare, perioada de stagiu pentru doamna Simion
Elena Larisa in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice
si Proiecte Locale din aparatul de specialitate al primarului are o durata de 12 luni, de
la data numirii in functia publica. In cadrul perioadei de stagiu, potrivit prevederilor
art. 82, alin. (2), litera a), din H.G. nr.611/2008, zilnic vor fi alocate doud ore din
timpul normal de lucru studiului individual al legislatiei din domeniul administratiei
publice sau programelor de formare la care trebuie s participe functionarul public
debutant. De asemenea, functionarul public debutant isi va organiza o evidentd
proprie a pregatirii profesionale pe care o efectueazi.

In scopul cunoasterii si familiarizarii cu specificul activitatii specifice
domeniului de achizitii publice, d-nei Simion Elena Larisa, i se va asigura
posibilitatea de a urmdri modul de indeplinire a atributiilor de serviciu de cétre
functionarii publici definitivi din cadrul urmatoarelor compartimente:

- Compartimentul Contabilitate, Taxe si Impozite Locale,
- Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Proiecte

Locale.

Acecasta activitate se va desfasura sub coordonarea indrumatorului de stagiu.

In vederea perfectiondrii pregatirii teoretice si a insusirii deprinderilor
practice necesare In vederea exercitarii functiei publice detinute in cadrul
Compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Proiecte Locale, pe
Intreaga perioadd de stagi,u d-na Simion Elena Larisa va aloca doui ore din timpul
normal de Jucru pentru studiu individual cu privire la urmétoarele reglementéri
legislative:

1. Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu
modificarile si completarile ulterioare.

2. Hotédrarea Guvernului nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

4. Hotararea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice.

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

6. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala.

6. Constitutia Roméniei.

In perioada de stagiu d-na Simion Elena Larisa — consilier achizitii publice
debutant va efectua urmétoarele lucrari specifice domeniului achizitiilor publice:

- Elaboreaza programul anual de achizitii publice, pe baza necesitatilor si
prioritafilor comunicate de celelalte compartimente, program care se aproba de
conducdtorul autoritafii contractante, cu avizul compartimentului financiar - contabil.



- Elaboreaza sau coordoneaza, dupa caz, intocmirea documentatiei de atribuire
ori In cazul organizarii unui concurs de solufii, a documentatiei de concurs.

- Raspunde de indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, conform legii,
in vederea atribuirii unui contract de achizitie publica.

- Raspunde de aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, conform legii.

- Raspunde de stabilirea circumstangelor de incadrare prevazute in legislatia
pentru aplicarea fiecdrei proceduri de achizifie sau cumpdrare directa.

- In scopul elaborarii documentatiei de atribuire si/sau aplicarii procedurii de
atribuire, are dreptul de a achizitiona servicii de consultant, cu aprobarea autoritatii
contractante.

- Urmareste si obfine toate avizele, autorizatiile si acordurile necesare, in
vederea promovidrii obiectivului §i deschiderii finantarii conform reglementarilor in
vigoare, precum si realizarea eventualelor conditii stabilite prin avize in documentatii;

- Rispunde de respectarea procedurilor operationale specifice si de realizarea
indicatorilor de performanta ce ii revin;

- Urmadreste realizarea obiectivului admis, contractat pentru executie, conform
programelor aflate in derulare, in conformitate cu cerintele proiectului de executie si
cu parametrii impusi prin tema de proiectare.

- Supravegheaza tehnic si calitativ lucrdrile programate si contractate spre
execufie, urmdrind derularea fazelor conform graficului de executie intocmit de
comun acord cu proiectantul, constructorul si beneficiarul, ludnd masurile necesare
pentru incadrarea In termenele stabilite, intocmind procese verbale pentru lucrari
speciale, conform legislatiei in vigoare.

- Intocmeste contractele de achizitii publice, cu ofertantii a caror oferte au fost
stabilite cAstigatoare de cétre comisia de evaluare, le inainteaza spre semnare partilor
contractante, dupd care le prezinta pentru inregistrare.

- Are obligatia s respecte in permanenta toate regulile de protectie si
securitatea muncii participand la instructajul care se face pe aceasta linie.

- Intocmeste si pastreaza dosarele de achizitie publica, pentru procedurile de
achizitie de care rdspunde, In conformitate cu prevederile Legii 98/2016 privind
achizitiile publice.

In perioada de stagiu d-na Pricop Violeta, indrumétorul d-nei Simion Elena
Larisa, consilier achizitii publice debutant, coordoneaza activitatea acestuia pe
parcursul perioadei de stagiu, o sprijind in identificarea celor mai bune modalitati de
rezolvare a lucrdrilor repartizate acestuia, supravegheazd modul de indeplinire a
atributiilor de serviciu si propune conducatorului compartimentului cursurile de
perfectionare profesionald la care trebuie sa participe.

Evaluarea activitatii d-nei Simion Elena Larisa, consilier achizi{ii publice
debutant, se face in termen de 10 zile lucrédtoare de la terminarea perioadei de stagiu,
de catre secretarul general al comunei Sinesti, d-nul Loghin Nancy.

Cu cel mult 5 zile lucradtoare inainte de terminarea perioadei de stagiu d-na
Simion Elena Larisa , consilier achizitii publice debutant va intocmi un raport de
stagiu, conform modelului prevazut in anexa nr. 4B a H.G. nr.611/2008, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului si care
cuprinde descrierea activitafii desfdsurate pe parcursul acestei perioade, prin
prezentarea atributiilor, a modalitatilor de indeplinire a acestora, precum si a
eventualelor dificultdti intAmpinate.

indrumétorul, d-na Pricop Violeta, va intocmi un document denumit referat,
pe care 1l Tnainteazd evaluatorului si care cuprinde urméitoarele elemente:

a) descrierea activitdtii desfasurate de functionarul public debutant;

b) aptitudinile pe care le-a dovedit functionarul public debutant in modul de
Indeplinire a

atributiilor de serviciu;

¢) conduita functionarului public debutant in timpul serviciului;

d) concluzii privind desfasurarea perioadei de stagiu si recomandari privind
definitivarea acesteia.



Pe parcursul perioadei de stagiu, d-na Simion Elena Larisa — consilier achizitii
publice debutant, are urmétoarele indatoriri specifice:

a) sd Isi perfectioneze pregitirea profesionald teoreticd si si isi insuseasca
deprinderile practice necesare exercitarii unei functii publice;

b) sa il consulte pe indrumator pentru realizarea lucrarilor repartizate de
conducdtorul compartimentului;

¢) sa participe la manifestdri stiintifice §i profesionale, in vederea completirii
pregatirii profesionale;

d) s& participe la formele de pregitire organizate pentru functionarii publici
debutanti;

¢) sé 151 organizeze o evidenta proprie a pregatirii profesionale pe care o
efectueazi potrivit prevederilor prezentei hotarari.

Pe parcursul perioadei de stagiu functionarul public debutant va fi in
permanenta sprijinit si supravegheat in indeplinirea atribugiilor de serviciu si i se va
asigura accesul la sursele de informare utile perfectionarii sale. In stabilirea
atributiilor de serviciu si repartizarea sarcinilor se va avea in vedere ca nivelul de
dificultate si complexitate a acestora s creascd gradual pe parcursul perioadei de
stagiu.

PRIMAR,
Petru Holicov

SECRETAR GENERAL,

Nancy Loghin





