
ROMANIA
PRIMARUL COMUNEI SINESTI

JUDETUL IASI
Tef/fax : O232-325100 cod postal 7O74SO

DISPOZITIE Nr. 113

privind desemnarea indrumitorului de stagiu gi aprobarea programului de
desftgurare al perioadei de stagiu pentru funcfionarul public Simion Elena Larisa

Prirnarul comunei Sinesti judetul Iasi,
Avand in vedere referatul nr.3744126.05.2021 al d-luiNancy Loghin, secretar general al

U.A.T. corruna Sinesti, judetul Iasi;

Jindnd cont de prevederile;

organizarea gi dezvoltarea carierei funclionarilol publici, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare;

privind Codul administrativ, cu rnodificarile si cornpletarile ulterioare;

nutnirea d-nei Sirnion Elena Larisa in furic{ia publica de execu{ie de consilier acl'tizitiipublice,
clasa I, grad debutant in cadrulcompartiurentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si
Ploiecte Locale.

Inbaza atributiilor stabilite de ar1.155 alin. (l) lit.d), alin. (5) lit.e) si in temeiut ar1.l95 alin.(l)
lit. b) din O.LJ.G, nr.5712019 privind Codul adrninisrr-ativ,

DISPUN:
Art' l. -_ (l) D-na Pricop Violeta, consilier clasa l, grad profesional superior, gradaJia 5, se

nurneste indrumdtol de stagiu pentru doamna Simion Elena Larisa, consilier achizitii publice.
func{ionar public debutant in cadlul Compaltinrentului Juridic, Renrrse (Jntane, Achizitii Publice si
Proiecte Locctle.

(2) Atributriile principale ale functionarului public indrurndtor, sunt urmdtoalele:
a) coordoneazd' activilatea funclionarului public debutant pe parcursul perioadei de stagiu;
b) sprijind funcJionarul public debutant in identificarea celor rnai bune modalitdli de lezolvare

a I ucrdriI ol r epartizate acestuia;
c) supravegheazd rnodul de indeplinire a atribuliilor de serviciu de cdtre funcJionarul public

debutant; d) propune conducdtorului comparlirnentului cursurile de perfecJionare
profesionald la care trebuie sd participe funcfionarul public debutant;
e) inl.ocmegte un referat in vederea evaludrii funclionarului public debutant, lafinalizarea

perioadei de stagiu, respectiv 21.05.2022.
Art.2 - Se aprobd programul pentru desfdgurarea perioadei de stagiLr a funclionarului pLrblic

debutant menfionat mai sus, conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitrie.
Art. 3 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozifii se incredinleazd funclionarii publici

nrenlionaJi la aft.1.
Art. 4 - Secretarul comunei va comunica prezenta dispozitie:

o persoanelor desemnate la ar1. I -spre Etiinld gi conformare,
o responsabilului cu pagina locala de internet,
n Institutiei Prefectuluijudetului Iasi, pentrLr controlul legalitatii.

PRIMAR,
Petru Holicov

Contrasemnat conlbrnr alt.
243 ali. (l) din O.U.C. nr'.5712018

SECRETAR GENERAL,
Na

Din 26 mai2021.



Anexa la Dispozifia Primarului nr. ll3l202l

PROGRAM
pentru desf5gurarea perioadei de stagiu a d-nrei Simion Elena Larisa - funcJionar public

debutant in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Unuut.e, Achizilii Publice si Proiecte

Locule.

in conformitate cu dispozi{iile H.G, nr. 61112008, cu privire la aprobarea

normelor privind organtzarca gi dezvoll.area carierei funclionarilor publici, cll

rnodificdrile $i completdrile ulterioare, perioada de stagiu pentru doamna Simion
Elena Larisa in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice
si Proiecte Locale din aparatul de specialitate al primarului are o durata de 12luni, de

la data nurnirii in funclia publica. in cadrul perioadei de stagiu, potrivit prevederilor
art. 82, alin. (2),litera a), din H.G. nr.6lll2008, zilnic vor fl alocate doud ore din
timpul normal de lucru studiului individual al legislaliei din domeniul administra{iei
publice sau programelor de formare Ia care trebuie s[ participe funcfionarul public
debutant. lDe asemenea, funclionarul public debutant igi va organiza o evidentd
proprie a pregdtirii profesionale pe care o efectueaz[.

in scopul cunoagterii qi familiariz[rii clr specificul activitatrii specifice

domeniului de achizitii publice, d-nei Simion Elena Larisa, i se va asigura

posibilitatea de a urmdri modul de indeplinire a atribuliilor de serviciu de cltre
f uncJionarii publici defi nitivi din cadrul urrndtoarelor compartimente :

- Compartimentul Contsbilitate, Taxe si Impozite Locale;
- Cornpartimentul Juridic, Resurse Umane, Acltizitii Publice si Proiecte

Loc:ale.

Acerastd activitate se va desfbgura sub coordonarea indrumdtorului de stagiu.

in vederea perfeclionirii pregatirii teoretice gi a insugirii deprinderilor
practice necesare in vederea exercitarii funcfiei publice delinute in cadrul
CompartinLentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Proiecte Locole, pe
intreaga perioadd de stagi,u d-na Sirnion Elena Larisa va aloca doui ore din timpul
normal de lucru pentru studiu individual cu privire la urmdtoarele reglementdri
legislative:

1 . L,egea nr. 98 din l9 mai 2076 privind achizi{iile publice, actualizatd, cu
modific[rile gi cornpletdrile ulterioare.

2.LloIdrdrea Guvernuh:i nr. 395 din 2 ir-rnie 2016 pentlu aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor ref-eritoare la atribuirea contractului de

achizilie publicd/acordului-cadru din Legeanr. 9812016 privind achiziliile publice,
actuahzatd. cu mo di f,r c drile E 

i compl etdri I e ulteri o are.
3. Ordonanfa de Urgenldrtr.5712019 privind Codul administrativ.
4. Flotdrdream. 90712016 privind etapele de elaborare qi conJinutul-cadru al

documentafiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investifii
finanlate din fonduri publice.

5. L,egea nr. 54412001 privind liberul acces la informaliile de interes public.
6. L,egea nr. 5212003 privind transparenla decizionala.
6. Clonstitulia Romdniei.
In perioada de stagiu d-na Simion Elena Larisa - consilier achrzilii publice

debutant veL efectua unndtoarele lucrdri specifice domeniului achiziliilor publice:
- Elaboreazd programul anual de achizitii publice, pebazanecesitalilor gi

prioritdlilol comunicate de celelalte comparl.imente, program care se aprobd de
conducdtorul autoritdlii contractante, cu aviz:,ul compartimentului financiar - contabil,



- Elaboreazd sau coordoneaz6., dupd caz, intocmirea documentaliei de atribuire
ori in cazul organrzdrl unui concurs de solufii, a documentatiei de concurs.

- Rdspunde de indeplinirea obligaJiilor referitoare la publicitate, conform legii,
in vederea atribuirii unui contract de achizitie publica.

- Rdspunde de aplicareagiftnalizareaprocedurilor de atribuire, conform legii.
- Rdspunde de stabilirea circumstanl.elor de incadrare prevdzute in legislalia

pentru aplicarca fiecdrei proceduri de achizilie sau cumpdrare directd.
- In scopul elabordrii documentaliei de atribuire giisau aplicarii procedurii de

atribuire, are dreptul de a achizifiona servicii de consultanld, cu aprobarea autoritdtrii
contractanl.e.

- Urmdregte gi obline toale avtzele, autorizatiile gi acordurile necesare, in
vederea promovdrii obiectivului gi deschiderii finan{arii conform reglementdrilor in
vigoare, precum gi realizarea eventualelor condilii stabilite prin avize in documentalii;

- REspunde de respectarea procedurilor operaJionale specifice gi de realizarea
indicatorilor de pelforman!d. ce ii revin:

- Urmdreqte reahzarea obiectivului admis, contractat pentru execulie, conform
programelor aflate in derulare, in conformitate cu cerinlele proiectului de execu{ie gi

cu parametrii impugi prin tema de proiectare.
- Supravegheazd. tehnic qi calitativ lucrdrile programate gi contractate spre

execufie, urmdrind derularea fazelor conforrn graficului de execuJie intocmit de
comun acord cu proiectantul, constructorul qi benef,rciarul, ludnd mdsurile necesare
pentru inca.drarea in termenele stabilite, intocmind procese verbale pentru lucrdri
speciale, conform legislafiei in vigoare.

- Intocme;te contractele de achizilii publice, cu ofertanlii a cdror of-erte au fost
stabilite cAqtigdtoare de cdtre comisia de evaluare, le inainteazd,spre semnare pdr{ilor
contractante, dup[ care le prezinld, pentru inregistrare.

- Are obligalia sa respecte in permanen![ toate regulile de protectie gi

securitate-a muncii parlicipAnd la instructajul care se face pe aceastd linie,
- IntocmeEte gi pdstreazS dosarele de achrzilie publica, pentru procedurile de

achizilte de care rdspunde, in conformitate cu prevederile Legii 9812016 privind
achiziliile publice.

In trrerioada de stagiu d-na Pricop Violeta, indrumdtorul d-nei Simion Elena
Larisa, consilier achizilii publice debutant, coordoneaza activitatea acestuia pe
parcursul perioadei de stagiu, o sprijind in identificarea celor mai bune rnodalitali de
rezolvare a lucr[rilor repartizate acestuia, supravegheazd,modtil de indeplinire a
atribu{iilor de serviciu si propune conducdtorului comparlimentului cursurile de
perfeclionare profesio nald, la care trebuie sd participe.

Eva.luarea activitdlii d-nei Simion Elena Larisa, consilier achizilii publice
debutant, se face in termen de 10 zile lucrdtoare de la terminarea perioadei de stagiu,
de cdtre secretarul general al comunei Sinesti, d-nul Loghin Nancy.

Cu cel mult 5 zile lucrdtoare inainte de terminarea perioadei de stagiu d-na
Sinrion Elena Larisa , consilier achizilii publice debutant va intocmi un raporl cie

stagiu, con.lorm modelului prevdzut in anexa nr. 48 a H.G. nr.61 1/2008, cu
modifrc[rile gi completarile ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului qi care
cuprinde descrierea activitdlii desfdgurate pe parcursul acestei perioade, prin
prezentarea atribuliilor, a modalitdtilor de indeplinire a acestora, precum qi a
eventualelc'r difi cultd{i lntAmpinate.

indrumdtorul, d-na Pricop Violeta, va intocmi un document denumit referat,
pe care ilinainteazd evaluatorulr-ri gi care cuprinde urmdtoarele elemente:

a) descrierea activitd"trii desfbgurate de func{ionarul public debutant;
b) aptitudinile pe care le-a dovedit flmclionarul public debutant in modul de

indeplinire a

atributiilor de serviciu;
c) conduita funclionarului public debutant in timpul serviciului;
d) concluzii privind desfEqurarea perioadei de stagiu gi recomanddri privind

dehnitivare,a acesteia.



Pe parcursul perioadei de stagiu, d-na Simion Elena Larisa - consilier achizilii
publice debutant, are urmdtoarele indatoriri specifice;

a) sa igi perfeclioneze pregl-J;irea profesionala teoreticd qi sd igi insugeascd
deprinderi le practic e necesa.re exercitd.rii urrei func{ii publice ;

b) sa il consulte pe indrumdtor pentuu realizarca lucrdrilor repartizate de
conducdtorul comp artimentului ;

c) sd participe la manifestdri gtiinfifice gi profesionale, in vederea completdrii
pregatirii profesionale;

d) sa participe la formele de pregdtire organizate peutru funcfionarii publici
debutanli;

e) sa iqi organizeze o evidenld proprie a pregdtirii profesionale pe care o
efe clueazd potri vit prev e deri I o r prezentei ho tarar-i .

Pe parcursul perioadei de stagiu tuncfionarul public debutant va fi in
permanenld sprijinit gi supravegheat in indeplinirea atribuliilor de serviciu qi i se va
asigura acc;esul la sursele de informare utile perfecliondrii sale. in stabilirea
atribuliilor de serviciu qi repartrzarea sarcinilor se va avea in vedere ca nivelul qe

dificultate gi complexitate a acestora sd creascd gradual pe parcursul perioadei de
stasiu.

PRIMAR,
Petru Holicov

-/z SBCRETAR GENERAL.




