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DISPOZITIE Nr. 23

Primarul comunei Sinesti judetul lasi,

Avand in vedere necesitatea desemnarii unei persoane din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului in functia de responsabil al arhivet Consiliului Local Sinesti si
Primariei Sinesti, judetul lasi,

In conformitate cu prevederilor art.31 din Legea nr.16 /1996 a Arhivelor Nationale —
republicata cu madificarile gi completarile ulterioare

In buza prerogativelor stabilite de art153 alin.(1) lit.d) cu trimitere la alin. (5) lit.a) si
d) siin temeiul art.196 alin.(1) | lit.b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului Romaniei
nr.57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1. Se desemneaza in calitatea de responsabil cu probleme de arhiva,
doamna Cogeanu Luminita salariat contractual in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Sinesti judetul lasi. .

Art.2. Fisa postului persoanei desemnate la art.1 va fi completata cu sarcinile si
atributiile in legatura cu activitatea de arhivistica, prevazute de Legea Arhivelor Nationale si
Tnstructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, cuprinse in
Anexanr.1 la prezenta dispozitie.

Art. 3. —Cu data prezentei dispozitii, Dispozitia primarului nr.235 din 30.10.2014, isi
inceteaza aplicabilitatea. '

Art. 4. Secretarul comunei Sinesti judetul lasi, va comunica copie de pe
prezenta dispozitie:

« -persoanei desemnate la art. 1 pentru stiinta si conformare,
o -Institutiei Prefectului judetului Iasi, pentru controlul legalitatii.

Data astazi 20 ianuarie 2020,

PRIMAR,
Petru I-lica!}'r-;gv
y Contrasemnat
- conform art.243 alin.(1) lit."a”
- =t din O.U.G.R. ar.57/2019
o ' SECRETAR GENERAL,

Jur. Nancy Loghin



Anexa nr 1
La Dispozitia nr.23/2020

ATRIBUTIILE RESPONSABILULUI CU ARHIVA
CONSILIULUI LOCAL SINESTI, JUDETUL IASI si
PRIMARIEI COMUNEI SINESTI, JUDETUL IASI

Responsabilul cu activituten de arhiva constitnite la nivelul Consilinlui Local al comunei Sinesti,
Judetul Iasi, si Primariel cominet Sinesti, judetul lasi, stabilit prin dispozitia primarului comunei, are in principal
urmatoarele atributii si responsabilitati:

a) fnitiaze si organizedza activifalia de intoemive ¢ numenclatorului dosarelor in cadrul compartimentelor
aparatului propriv al consilintul local, imprewna cu finctionarii creatori de documente din acesle compartimente,
avigurand legatura ey Arhivele Nationalg, in vederea verificarii si confirmarii nomenclatorului;

b urmareste modn! deaplicare a nomenclatorwlul la constitulrea dosarelor,

¢) verifica si preja de la functionart din compartimentele aparatulud proprit, pe baza de inventare, dosarele
consituite:intocmeste nvestare pentru doctmentele fara avidenta si care xe afla in depozitul de arhiva;

d) asigura evidenta tuturcr documentelor intrate si jesite din depozitul de arfiiva, pe bz registrulul deevidenia
curenta; .

gh gste si secretarnl comisiel de selectionare st in aceasta calitale, convoaca comisiu in vedered analizarii
dosarelar cu termenele de pastrare expivate sl care in principit i pol fi propuse pentrueliinimare ca fiind
nefolositoare; ' _—

) intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmared lucrarii de catre Directia judeteana a Arhivelor
Nationale Tasi;

al usigura predaves integrala a arhivel selectionale fo unitatile de recuperare]

h cercetedza docnmentele din depozit in vederea ellberarit copiilor si certificatelor solicitate de catre celatent
peniry dobandivea wnor drepturi, in conformitate cu dispozitiile legil;

i pune lu dispozitie pe baza de semnatura St tne evidunta a documentelor imprumutate functionarilor care le-
auf ereat tn cazul cand aeestia le sofivita pentru anumite situadii by legarura cu aclivitatea lar de servicin,

ji verifiea integritatea documentelor imprimuiale si care dupq restituive vor fi reintegrate la fondul arhiviviic
aflat in depozitul institutiel;

k) organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prelabil stabilite, conform prevederile Legii Arhivelor
Nationale,

I) wenting ordinea si asigurd curatenia in depozitul de arhiva,

m) salicita primarului dotarea corespunzatoare a depozitului cu mobilier, rafturi, mijloace de intervenfie in caz
de incendiu. elc.

1) informeaza primarud comungl i propune masu {nt vederea asigurarii conditiilor corespunzatoare de pastrare,
conservire si de securitate a ariived : ‘

o) pune la dispozitia delegatilui Avhivelor Nationale, toate documentele solicitate cu prilejul efectuarii actiunii
de control privind situatia arkivel institutief de lae crearorilor acesleia

pl pregatesie documentele cu valoare istorica si inventarele acestora in vederea predarii la Arhivele Nationale,
conform prevederdor Legii Arhivelor Nationale.

q) raspunde la corespondentd cu autaritagile adminisiratiei publice privitoare la sesizdri ale unor peten,
persoane fizice sau juridice cu privive la documente elinn arfied;

¢l asigurd respeciarea normelor de proteciie d wmuncii §1 P8I pentry depozitul de arhivd pe care il gestioneazd,
§) asigurd respectarea morwelor legale privind vecretul de serviciy si confidentialitatea in leglturd cu faptele,
informafiile sau decumentele de care ja crneyiinga,

1) frdeplineste arice afte sarcin fransmise de conducerea serviciului §i a institufiel.
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