ROMANIA
PRIMARUL COMUNEI SINESTI

JUDETUL IASI
Tel/fax : 0232-325100 cod postal 707450

DISPOZITIE Nr.89

privind aprobarea Nomenclatorului arhivistic al documentelor de arhivi create si detinute de Primaria
Comunei Sinesti, judetul Iasi

Primarul comunei Sinesti judetul Iasi,

Avand n vedere:
- Referatul nr.2551/07.05.2024 al secretarului general al U.A.T. comuna Sinesti judetul Tasi;
- Avizul Serviciului Judetean Iasi al Arhivelor Nationale comunicat cu nr.SJANIS-867-U/22.04.2024
inregistrat la Priméiria comunei Sinesti sub nr.2452/26.04.2024.

In conformitate cu dispozitiile:

- art. 8 alin 2 din Legea nr. 16/1996 -Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;
- art. 11-15 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

in baza prerogativelor stabilite de art.155 alin.(1) lit.) si in temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din OUG.nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare,

DISPUNE:
Art. 1. — Se aprobd Nomenclatorul arhivistic ale documentelor create de comprtimentele din
cadrul Primariei Comunei Sinesti judetul Iasi, care cuprinde si termenele de pastrare, conform
anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 2. Nomenclatorul arhivistic se va comunica spre stiintd si conformare cétre toate
compartimentele functionale ale aparatului de specialitate al primarului.

Art. 3. —Secretarul general va comunica prezenta dispozitie:
» -responsabilului pe probleme de arhiva- spre stiinté si conformare,
« -responsabilului cu pagina de internet a primériei locale, pentru publicitatea actului,
o -Institutiei Prefectului judetului lasi - pentru controlul legalitayii.

PRIMAR,
Petru Holicov Contrasemnat conf.art.243
alin.(1) lit.a) din OUG nr.55/2019
SECRETAR GENERAL,
Nancy Loghin

Data: 07 mai 2024.



MINISTERUL AFACERILOR INTERNE Nr. SJANIS-867-U
Data: 22.04.2024

ARHIVELE NATIONALE Ex.or. 1

Serviciul Judetean Iasi lasi

3-dul Carol Enw 26, fasi. vod postal 700305 Telefon Secrctarial 0232307901, 0232267635, Fax: 0232267635,
e-mall tasi@arhivelenationale ro. www arhivelenationale.ro

PRIMARIAL COMUNEL

Ref: confirmare nomenclator arhivistic QUNERT/

NR . 3452 /26.04%. 202Y

Citre,

Primdria comunei Sinesti
sat Sinesti, comuna Sinesti, judetul Iagi
Telefon/fax: 0232/325100
www,primariasinesti.ro, e-mail: sinestiprimaria@yahoo.com

Ca urmare a adresei Dvs. fin., inregistratd la Serviciul Judetean Iasi al Arhivelor
Nationale la nr. SJANIS-867-U/05.03.2024, prin care solicitati confirmarea Nomenclatorului
dosarelor create de institutia Dvs., vA comunicim confirmarea acestuia cu mentiunea de a fi
difuzat la toate compartimentele din subordine in vederea punerii lui in aplicare, in conformitate
cu prevederile art. 8 din Legea Arhivelor Nafionale nr. 16/1996 republicatd si a art. 11-15 din
Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinditorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi wr. 217 din 23 mai 1996.

Cu stima,

Secretar al Comisiei de Selectionare
Inspector superior,

LINESCU
C:\My Documents\ 2024\Adresa — MU-GM — 2 ex.



| - n ROMANIA
g PRIMARUL COMUNEI SINESTI

JUDETUL IASI

Tel/fax : 0374 454 542 cod postal 707450
e-mail: sinestiprimaria@yahoo.com

site: www.primariasinesti.ro

! APROB

PRIMAR,
Petru Holicov

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC

Anex3 Proiectul de dispozitie nr.45/04 martie 2024




Denumirea
Compartimentului

Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se
refera)

Termenul

de
astrare

Observatii

jurdmintele de credinta, procese verbale privind constituirea comisiilor de

specialitate din cadrul Consiliului Local, ordinul prefectului privind organizarea
sedintei de constituire a Consiliului Local

2. Dispozitii ale primarului, obiectii privind legalitatea dispozitiilor Permanent
3. Registru de evidenta a hotararilor Consiliului Local Permanent
4. Registru de evidenta a dispozitiilor emise de primar Permanent
5. Registrul de consemnare a refuzurilor de semnatura. permanent
6. Registru de evidentd a comunicarilor catre Institutia Prefectului judetului lasi, permanent
primarul comunei, institutiile publice, persoane fizice ori juridice in ceea ce

priveste hotararile adoptate de Consiliul Local si dispozitiile emise de primar

7. Rapoarte anuale de activitate ale primarului, viceprimarului, consilierilor locali, | permanent
comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local

8. Regulamentul de Organizare si Functionare a Consiliului Local permanent
9. Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al permanent
primarului

10.Statutul comunei permanent
11. Constituirea Consiliului Local: sentinta civild de validare a consilierilor locali, | permanent




Denumirea
Compartimentului

Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se
refera)

Termenul
de
pastrare

Observatii

12. Procese-verbale de control de la: Institutia Prefectului, Consiliul Judetean,
Inspectoratul Teritorial de Munca, Agentia pentru Protectia Mediului, Directia
Judeteana a Arhivelor Nationale lasi, s.a.

permanent

13. Registru unic de control

permanent

14. Documente referitoare la desfasurarea alegerilor locale (Consiliul Local,
primar) si acte referitoare la constituirea Consiliului Local, precum: declaratiile de
acceptare a candidaturii, declaratiile de renuntare la candidaturi, declaratiile de
avere, declaratiile de interese si declaratiile pe propria raspundere privind calitatea
de lucrator al Securitdtii sau de colaborator al acesteia, declaratii pe propria
raspundere privind apartenentd politicd a alesilor locali, actele de identitate ale
candidatilor, hotarari ale Autoritatii Electorale Permanente, opis centralizator al
listelor de sustindtori, liste de sustindtori, opisul documentelor de candidatura,
hotérari ale Biroului Electoral de circumscriptie si hotarari ale Biroului Electoral al
sectiei de votare, procese - verbale ale Biroului Electoral al sectiei de votare,
procese - verbale privind rezultatele alegerilor, incheieri de validare a mandatelor
pronuntate de catre judecdtorie, s.a.

permanent

15. Documente referitoare la alegerea Parlamentului Romaniei, precum: hotarari
ale Autoritatii Electorale Permanente, hotarari ale Biroului Electoral al sectiei de
votare, procese - verbale privind rezultatele alegerilor, s.a.

permanent

16. Documentele referitoare la alegerea Presedintelui Romaniei, precum: hotarari
ale Autoritatii Electorale Permanente, hotdrari ale Biroului Electoral al sectiei de
votare, procese - verbale privind rezultatele alegerilor, s.a.

permanent

17. Documente referitoare la alegerea Parlamentului European, precum: hotarari
ale Autoritatii Electorale Permanente, hotarari ale Biroului Electoral al sectiei de
votare, procese - verbale privind rezultatele alegerilor, s.a.

permanent




Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
18. Evidenta cetatenilor fara drepturi electorale (Hotarari judecatoresti interzicere | permanent
drepturi).
19. Registrul de evidentd sigilii si stampile, documente scoatere din uz sigilii si | permanent
stampile.
20. Regulament intern privind pastrarea si utilizarea sigiliului cu stema Romaniei
si a stampilelor din Primaria comunei Sinesti, judetul lasi
21. Registrul de inméanare catre cetateni a titlurilor de proprietate. Permanent
22. Registrul de evidenta a contractelor de arenda. permanent
23.Adrese,dovezi privind recrutii trimise Centrului Militar Zonal. permanent
24. Inventarele si procesele - verbale de predare - primire a documentelor la 10 ani
depozitul de arhiva
25. Circulare, instructiuni, ordine ale Prefectului, hotarari ale Consiliului Judetean | permanent
lasi
26. Condica de prezentd a membrilor Consiliului Local la sedintele de lucru si in 5 ani
cadrul sedintelor pe comisii de specialitate
27.Corespondenta cu persoane fizice si juridice (adrese, solicitari, s.a.) 5 ani
28. Note interne catre angajati 3 ani
29. Registrul de evidenta a cererilor la legile fondului funciar. permanent
30.Tabele, anexe intocmite in baza legile fondului funciar. permanent
31.Registru cu sedintele comisiei locale de fond funciar. permanent




Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
32.Registru de consemnare propuneri, sugestii sau opinii privitor la actele | 15 ani
normative.
33.Registrul de audiente. 10 ani
34.Cartea de onoare a Primariei. permanent

1. Registru de evidentd a contractelor de achizitii publice (achizitii de lucrari permanent
publice, achizitii de produse, achizitii de servicii)

2. Registru de evidentd a ofertelor pentru concesionarea bunurilor apartindnd | permanent
patrimoniului comunei

3. Registru de evidenta a proceselor - verbale ale Comisiei de evaluare a ofertelor | permanent
pentru atribuirea contractelor de concesionare a bunurilor imobile apartindnd
patrimoniului comunei

4. Registru de evidenta a contractelor de inchiriere si arendare a bunurilor permanent
5. Registrul de evidentd a cauzelor si termenelor: contencios - administrativ, | permanent
munca, stare civild, minori, penale, litigii comerciale

6. Registru de evidentd a ofertelor de concesiune/inchiriere a bunurilor apartinand | permanent
patrimoniului comunei

7.Registru de evidentd a contractelor de concesiune/inchiriere a bunurilor | permanent

apartinand patrimoniului comunei




functionarilor publici cét si a personalului contractual, precum: notificari catre
AN.F.P., anunturi privind organizarea concursurilor, dispozitii privind organizarea
concursurilor, dispozitii privind constituirea comisiilor de concurs si a comisiilor
de solutionare a contestatiilor, procese - verbale de selectie a dosarelor de concurs,
procesele - verbale privind proba scrisd/practica a concursurilor, borderouri privind

Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
8. State de functii si organigrama institutie permanent
9. Dosare pentru inscrierea la concurs in vederea ocuparii unor posturi vacante: | permanent
bibliografia, procesele - verbale intocmite de comisia de concurs
10. Procese - verbale si contracte de dare In administrare a bunurilor din domeniul | permanent
public/privat; inchirieri de bunuri (terenuri, cladiri) din domeniul public/privat;
inchirieri/concesiondri de spatii pentru cabinete medicale
11.Carnete de munca neridicate ale fostilor salariati permanent
12.Dosare de personal ale personalului contractual, conform H.G. nr.905/2017 permanent
13.Dosare profesionale ale functionarilor publici, conform H.G. nr.432/2004 permanent
14.Contracte de achizitii (lucrari , servicii, produse) 10 ani dupa expirarea
contractului
15.Dosare individuale ale proceselor de fond funciar, contencios administrativ, | 10 ani
muncad, stare civila, minori, penale
16.Dosare cu litigiile comerciale aflate pe rol 10 ani
17.Registru de evidentd a cererilor, reclamatiilor, scrisorilor, sesizdrilor | 10 ani CS
persoanelor fizice si persoanelor juridice si a raspunsurilor comunicate
18.Documente privind organizarea de concursuri de recrutare/promovare atat a 10 ani CS




Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare

predarea lucrarilor scrise de catre candidati, planuri de interviu, procesele - verbale

ale interviurilor, fisele individuale ale membrilor comisiilor de concurs, rapoartele

finale ale concursurilor, dosarele candidatilor la concursurilor de

recrutare/promovare

19. Acorduri de parteneriat cu ONG-uri si institutii publice 10 ani CS

20.Corespondenta cu: Agentia Nationala de Integritate, Agentia Nationald a 10 ani CS

Finantelor Publice, Autoritatea Nationald pentru Restituirea Proprietatii,

Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice

si alte institutii, Consiliul Judetean lasi, Institutia Prefectului Judetului Iasi,

Inspectoratul Teritorial de Munca, Agentia Nationald a Functionarilor Publici, alte

institutii ale statului.

21.Corespondenta cu instantele judecatoresti, cu politia si jandarmeria 10 ani

22.Lucrari privind intocmirea dosarelor de pensionare a salariatilor, respectiv: | 10 ani

adeverinte privind vechimea inregistratd in munca si in specialitate, extrase din

aplicatia informaticda REVISAL, REGES si portalul ANFP

23.Planul anual de perfectionare a functionarilor publici; oferte programe de | 10 ani

perfectionare pentru angajati

24 Registru de evidentd a functionarilor publici 10 ani CS si in format
electronic

25.Registru de evidentd a salariatilor permanent CS 10 ani siin
format
electronic

26.Rapoarte ale Comisiei de disciplina 10 ani CS




Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
27 Rapoarte ale Comisiei paritare 10 ani CS
28.Regulament privind organizarea si functionarea pietei si a oborului 10 ani de la inlocuire
29.Inventarele si procesele - verbale de predare — primire a documentelor la | 10 ani
depozitul de arhiva
30. Contracte de concesionare a bunurilor imobile (terenuri si/sau cladiri) 5 ani de la expirare
31. Contracte de inchiriere a bunurilor mobile si/sau imobile 5 ani de la expirare
32. Contracte de arenda a bunurilor agricole 5 ani de la expirare
33.Cereri, reclamatii, scrisori, sesizari ale persoanelor fizice si persoanelor | 5 ani CS
juridice, adrese si raspunsuri comunicate privind examinarea si solutionarea lor
34.Raspunsuri catre compartimente/birouri/servicii din cadrul Primariei Comunei | 5 ani
Sinesti, judetul Iasi, prin care sunt exprimate punctele de vedere juridice
35.Registru de evidentd a consultatiilor juridice oferite persoanelor fizice si | 5 ani dupa inchidere
juridice, precum si angajatilor Primariei
36. Registru de evidenta a declaratiilor de avere 5 ani CS
37. Declaratiile de avere ale functionarilor publici si ale alesilor locali 5 ani CS
38. Registru de evidenta a declaratiilor de interese 5 ani CS
39. Declaratiile de interese ale functionarilor publici si ale alesilor locali 5 ani CS
40. Note interne catre angajati 3 ani




amplasament si reper de nivel general, procese - verbale de receptie a terenului,
fundatiei si structurii de rezistentd, Inregistrari de calitate si conformitate, condica

Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
41. Cereri si adeverinte de salariat prin care se atestd vechimea inregistratd la | 3 ani
angajatorul reprezentat de Comuna Sinesti, judetul lasi.
42. Registru de evidenta a orelor suplimentare 3 ani de la Inlocuire
43. Registru de evidentd a concediilor de odihnd ale salariatilor, pontaje si graficul | 3 ani de la Inlocuire
centralizat
44. Dosarele de somaj ale salariatilor: cereri ale angajatilor pentru eliberarea 3 ani
adeverintelor de salariat, adeverinte de salariat, dispozitii privind incetarea
raportului de munca, dupa caz, a raportului de serviciu, s.a.;
45. Planificari ale concediilor de odihnd, precum: dispozitiile de programare 3 ani
colectiva/individuala anualad a concediilor de odihna pentru personalul contractual
si functionarii publici din aparatul de specialitate al primarului comunei Sinesti,
judetul Iasi, minute ale sedintelor de consultare a salariatilor pentru intocmirea
planificarilor colective ale concediilor de odihna, s.a.
46. Rapoarte anuale de activitate ale functionarilor publici si ale personalului 5 ani
contractual
47. Cereri si referate cu privire la pregatirea de specialitate, cursuri de formare si | 3 ani
specializare
48. Dispozitii interne cu caracter lucrativ emise de primar 3 ani
49. Proiecte in parteneriat (adrese, referate, studii, parti scrise, parti desenate, Permanant
hotarari de consiliu, contracte, etc)
50. Programul anual al achizitiilor publice Permanent
51.Cartea tehnica a constructiei (procese- verbale de predare - primire Permanent




Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
de betoane, rezultate incercari, certificate de calitate si conformitate pentru
produsele folosite, procese - verbale si anexe)
52.Proiecte cu fonduri europene (adrese, referate, hotdrari de Consiliului, ghidul Permanent
solicitantului, cererea de finantare, contracte, studii, parti scrise, parti desenate,
rapoarte, notificari, normative, directive);
53.Proiecte cu finantare guvernamentala (adrese, referate, hotarari de consiliu, Permanant
hotérari de guvern, studii, parti scrise, parti desenate, programe nationale, cererea
de finantare, contracte, studii, rapoarte, notificari, informari, normative, directive,
etc);
54. Proiecte cu finantare locala (adrese, referate, studii, parti scrise, parti desenate, | Permanant
hotarari de Consiliu, contracte, studii);
55. Raportari si solicitari efectuate catre ANAP, SEAP 10 ani
56. Achizitii publice de lucrari (dosarul achizitiei, situatii de plata, procese verbale | 10 ani
de receptie)
57. Achizitii publice de servicii (dosarul achizitiei, situatii plata, procese verbale 10 ani
de receptie)
58. Achizitii publice de produse (dosarul achizitiei, situatii plata, proces verbal de | 10 ani
receptie)
59. Oferte achizitii 5 ani
60. Corespondenta privind achizitiile publice (adrese, notificari) 5 ani
C. STARE CIVILA
1. Radiograme, instructiuni, circulare, metodologii, acte normative pe linie de stare | Permanent

civila primite de la Directia Judeteana de Evidentd a Persoanelor Iasi, Directia
Generala pentru Evidenta Persoanelor si alte autoritti sau institutii

10




Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare

2. Adrese, inventare, procese - verbale si alte documente privind predarea Permanent -

registrelor de stare civild de la Compartimentul de Stare Civila la Directia

Judeteana de Evidenta a Persoanelor lasi si Arhivele Nationale - Serviciul Judetean

lasi

3. Sesizari pentru deschiderea procedurii succesorale transmise Camerei Notarilor | Permanent .

Publici, Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard si unitatilor administrativ -

teritoriale a ultimului loc de domiciliu a defunctilor, precum si sesizarile pentru

deschiderea procedurii succesorale primite din alte localitati de la alte structuri de

stare civila

4. Registre de stare civild cu acte de nastere Permanent Pupé 100 de ani de
a
crearea/intocmirea
lor se vor preda la
Arhivele Nationale -
Serviciul Judetean
Tasi
*art. 21 din HG. nr.
64/2011 cu modif.
si compl. ult.

5. Registre de stare civila cu acte de casatorie Permanent Pupé 100 de ani de
a
crearea/intocmirea
lor se vor preda la
Arhivele Nationale -
Serviciul Judetean
lasi
*art. 21 din HG. nr.
64/2011 cu modif.
si compl. ult.

6. Registre de stare civila cu acte de deces Permanent Dupa 100 de ani de

la
crearea/intocmirea
lor se vor preda la

11




straindtate (inscrierea recunoasterii sau stabilirii filiatiei, inscrierea anularii sau a
desfacerii adoptiei, Inscrierea divortului si a anularii casatoriei, inscrierea
schimbarii numelui de familie si/sau a prenumelui pe cale administrativa,
inscrierea schimbarii numelui de familie si/sau a prenumelui intervenite in
strainatate, inscrierea privind acordarea, redobandirea, pierderea, retragerea sau

Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare

Arhivele Nationale -
Serviciul Judetean
lasi
*art. 21 din HG. nr.
64/2011 cu modif.
si compl. ult.

7. Adrese, procese - verbale, rapoarte, planuri, anexe etc. privind efectuarea Permanent -

activitatilor de control, sprijin, indrumare si coordonare metodologica pe linie de

stare civila

8. Registru de evidenta a livretelor de familie eliberate Permanent* | *art. 6 din H.G. nr.
495/1997, cu modif.
si compl. ult.

9. Registru de evidenta a cererilor eliberate conform Anexei 24-succesiune Permanent -

10. Registru - opis al actelor de stare civila Permanent -

11. Registru de evidenta a registrelor de stare civila Permanent -

12. Corespondenta referitoare la unele persoane carora li s-a aprobat Permanent -

acordarea/redobandirea, renuntarea la cetitenia romana

13. Liste cu coduri numerice precalculate 100 ani* *art. 137 alin. 2 din
HG. nr. 64/2011 cu
modif. si compl. ult.

14. Adrese si comunicari de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in starea | 50 ani* Sasrt 10 alin. 2 din

civild a persoanelor HG. nr. 64/2011 cu
modif. si complet.
ulterioare

15. Modificari intervenite in statutul civil, inclusiv pe baza documentelor din 50 ani* Cs

*art. 19 alin. 2 din
HG. nr. 64/2011 cu
modif. si complet.
ulterioare

12




primite din alte localitati de la alte structuri de stare civila

Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
renuntarea la cetatenia romana, schimbarea sexului, etc), precum si comunicdrile
ulterioare
16. Anularea, modificarea, completarea, rectificarea sau ortografierea actelor de 50 ani* Sasrt 19 alin. 2 din
stare civild si a mentiunilor inscrise pe marginea acestora, inclusiv modificarea HG. nr. 64/2011 cu
codului numeric personal atribuit sau inscris gresit in actele de stare civild, precum lfﬁ?e‘iiigfrie“’mplet-
si comunicdrile ulterioare
17. Inregistrarea nasterilor (certificate medicale constatatoare ale nasterilor, 50 ani* Sasrt 19 alin. 2 din
hotarari de Incuviintare a adoptiei cu efecte depline, declaratii de recunoastere sau HG. nr. 64/2011 cu
cu privire la nume si alte documente necesare Inregistrarii nasterilor), inclusiv modif ¢ complet.
documentele care au stat la baza inregistrarii tardive, reconstituirii, intocmirii
ulterioare si transcrierii actelor de nastere, precum si comunicarile ulterioare
18. Inregistrarea cisatoriilor (declaratii de casatorie si alte documente necesare 50 ani* Sasn 10 alin. 2 din
inregistrarii casatoriilor), inclusiv documentele care au stat la baza reconstituirii, HG. nr. 64/2011 cu
intocmirii ulterioare si transcrierii actelor de casatorie, precum si comunicarile $?6Cliilf).a§riecomplet.
ulterioare
19. Inregistrarea deceselor (certificate medicale constatatoare ale deceselor, 50 ani* Sasn 10 alin. 2 din
sentinte judecdtoresti de declarare a mortii prezumate si alte documente necesare HG. nr. 64/2011 cu
inregistrarii deceselor), inclusiv documentele care au stat la baza reconstituirii, modif. si compl. ult.
intocmirii ulterioare si transcrierii actelor de deces, precum si comunicarile
ulterioare
20. Dosare de divort pe cale administrativa (cereri, declaratii, referate, dispozitii, 50 ani* Dupa 50 de ani se
. . . . .. . va preda la Arhivele
certificate de divort si alte documente), precum si comunicdrile ulterioare Nationale -Serviciul
Judetean Iasi
*art. 183 din HG.
nr. 64/2011 cu
modif. si compl. ult.
21. Registru de evidenta a certificatelor nastere/casatorie/deces, inclusiv cele 30 ani -

13




Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare

22. Registru de evidenta a extraselor multilingve ale actelor de 30 ani -

nastere/casatorie/deces, inclusiv cele primite din alte localitati de la alte structuri

de stare civila

23. Registru pentru evidenta sigiliilor si stampilelor pe linie de stare civila 30 ani -

24. Corespondenta privind disparitia certificatelor de stare civild 30 ani -

25. Registru pentru inregistrarea cererilor de divort 30 ani -

26. Registru de evidenta a certificatelor de divort 30 ani -

27. Registru cont certificate de stare civila 30 ani Conform anexei nr.
76 din H.G. nr.
64/2011 cu modif.
si compl. ult.

28. Registru cont registre de stare civila 30 ani Conform anexei nr.
76 din H.G. nr.
64/2011 cu modif.
si compl. ult.

29. Inventarele si procesele - verbale de predare — primire a documentelor la 10 ani -

depozitul de arhiva

30. Situatii statistice anuale pe linie de stare civild inaintate Directiei Judetene de 15 ani

Evidenta a Persoanelor lasi, Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a

Persoanelor Sinesti, Directiei Judetene de Statistica lasi, etc.

31. Registru de intrare - iesire a corespondentei pe linie de stare civila 10 ani -

32. Registru unic de control pe linie de stare civila 10 ani -

33. Situatii statistice semestriale pe linie de stare civila inaintate Directiei Judetene | 10 ani

de Evidenta a Persoanelor Iasi, Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a

Persoanelor Sinesti, Directiei Judetene de Statistica lasi etc.

34. Cereri si adrese privind eliberarea certificatelor de nastere 5 ani -

35. Cereri si adrese privind eliberarea certificatelor de casatorie 5 ani -

36. Cereri si adrese privind eliberarea certificatelor de deces 5 ani -
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
37. Cereri si adrese privind eliberarea extraselor multilingve ale actelor de nastere | 5 ani i
38. Cereri si adrese privind eliberarea extraselor multilingve ale actelor de 5 ani -
casatorie
39. Cereri si adrese privind eliberarea extraselor multilingve ale actelor de deces 5 ani -
40. Cereri si adrese privind eliberarea formularelor standard multilingve de 5 ani -
nastere, casatorie si deces
41. Registrul de evidenta a contraventiilor aplicate 5 ani -
42. Cotoare ale proceselor-verbale de constatare a contraventilor 5 ani -
43. Cereri si adrese privind eliberarea certificatului care atestd componenta familiei | 5 ani -
44. Corespondenta privind extrasele pentru uz oficial de pe actele de stare civila 5 ani -
45. Corespondenta cu autoritati sau institutii, precum si cu persoane fizice si 5 ani -
juridice cu privire la modificarile intervenite in starea civild a persoanelor
46. Corespondenta cu Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor lasi referitoare | 5 ani -
la procurarea de materiale necesare pentru Compartimentul de Stare Civila
(registre de stare civila, certificate de stare civild, extrase multilingve ale actelor de
stare civila, formulare, imprimate auxiliare, cerneald speciala etc.)
47. Borderouri cu acte de identitate/colturi acte de identitate ale persoanelor 5 ani -
decedate, declaratii, certificate de stare civild anulate la completare, precum si
documente de evidentd militara
48. Cereri privind eliberarea si completarea livretelor de familie 5 ani -
49. Cereri si adrese privind eliberarea duplicatelor certificatelor de divort 5 ani -
50. Cereri si adrese privind eliberarea dovezilor de stare civila 5 ani -
51. Cereri si adrese privind eliberarea Anexei 24 5 ani -
52. Situatii statistice trimestriale pe linie de stare civild inaintate Directiei Judetene | 5 ani -

de Evidenta a Persoanelor Iasi, Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Sinesti, Directiei Judetene de Statistica Iasi etc.
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
53. Situatii statistice lunare pe linie de stare civild Tnaintate Directiei Judetean de 3 ani
Evidenta a Persoanelor lasi, Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor Sinesti, Directiei Judetene de Statistica Iasi etc.
54. Rapoarte de activitate anuale ale functionarilor pe linie de stare civila 5 ani
D. REGISTRU
AGRICOL
1. Registru de evidenta a titlurilor de proprietate Permanent
2. Lucrari privitoare la reconstituirea dreptului de proprietate Permanent
3. Hotarari ale Comisiei Judetene de Fond Funciar Permanent
4. Dari de seama statistice anuale referitoare la pozitii ale gospodariilor populatiei | Permanent
cu domiciliul 1n localitate, ale persoanelor cu domiciliul in alte localitati,
precum si ale persoanelor juridice
5. Registrul de evidenta a dosarelor depuse pentru aplicarea Legii 18/1991 Permanent
6. Registrul de evidenta a solicitarilor privind reconstituirea dreptului de Permanent
proprietate
7. Inventarul septelului de animale din comuna Permanent
8. Cereri si oferte privind vanzarea - cumpararea bunurilor imobile 1n extravilan | 10 ani
de pe raza comunei, conform Legii 17/2014
9. Planuri de parcelare Permanent
10. Registre cadastrale Permanent
11. Lucrari privitoare la recensamantul agricol Permanent
12. Dari de seama agricole anuale (productiile raportate, numarul de animale) Permanent
13. Balanta de fond funciar a comunei Permanent
14. Registru de Procese-verbale ale sedintelor Comisiei Locale de Fond Funciar Permanent
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
15. Anexe la Legea nr. 18/1991 privitoare la fondul funciar Permanent
16. Anexe la Legea nr. 169/1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului | Permanent
funciar 18/1991
17. Anexe la Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra | Permanent
terenurilor agricole si a celor forestiere
18. Anexe la Legea nr. 247/2005 privitoare la circulatia juridica a terenurilor Permanent
19. Registre agricole Permanent
20. Centralizatoarele registrelor agricole. Permanent
21. Documente justificative (acte de proprietate) privind inregistrarea/modificarea | Permanent
datelor in Registrul Agricol.
22. Registrul de evidenta a atestatelor si carnetelor de producétor pentru Permanent
comercializarea produselor din sectorul agricol.
23. Registrul de evidenta a proprietarilor de vii 30 ani
24. Corespondenta cu institutiile statului (instante, organe de cercetare penald, 15 ani CS
executori judecatoresti, avocati, Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
Comisia judeteana de fond funciar si cu alte institutii abilitate) cu privire la
emiterea si rectificarea titlurilor de proprietate.
25. Dosarele asociatiilor de proprietari de pe raza localitatii 15 ani
26. Lucrari privitoare la administrarea pasunilor 15 ani
27. Dari de seama statistice trimestriale referitoare la pozitii ale gospodariilor 10 ani
populatiei cu domiciliul in localitate, ale persoanelor cu domiciliul in alte
localitati, precum si ale persoanelor juridice
28. Cereri si reclamatii specifice Camerei Agricole 10 ani CS
29.Inventarele si procesele — verbale de predare - primire a documentelor la 10 ani

depozitul de arhiva
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare

30. Cereri privind eliberarea atestatelor si carnetelor de producator pentru 7 ani

comercializarea produselor din sectorul agricol

31.Titluri de proprietate 5 ani Copii
(originalele se
elibereaza
solicitantilor)

32. Acordarea subventiilor pentru agriculturd (adeverinte tip si cereri pentru 5 ani

eliberarea adeverintelor)

33. Cereri si adeverinte privind vechimea in munca necesare dosarelor de pensiea | 5 ani

persoanelor care au lucrat la CAP

34. Contracte de inchiriere a locuintelor 5 ani Dupa expirarea
contractului

35. Cereri privitoare la eliberarea biletelor de proprietate pentru animale Sani

36. Lucrari privind protectia plantelor (tratamente fitosanitare, pesticide, fungicide) | 5 ani

- avertizari si informari

37. Declaratii in vederea efectuarii de Inregistrari/modificari a datelor din registrul | 5 ani

agricol cu acordul secretarului.

38. Dari de seama statistice lunare referitoare la pozitii ale gospodariilor populatiei | 5 ani

cu domiciliul 1n localitate, ale persoanelor cu domiciliul in alte localitéti, precum si

ale persoanelor juridice

39. Adeverinte cu privire la datele inscrise in Registrul Agricol, necesare unele 3 ani

institutii ale statului (OCPI, notariat), in vederea eliberarii de carti de identitate,

beneficii sociale, etc.

40. Registru de evidenta a contractelor de arendare Permanent

41. Contracte de arenda 50 Ani Si in format
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referitoare la suprafetele arendate

Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
electronic
42.Acte aditionale la contractele de arenda 50 Ani Si in format
electronic
43.Nota de Incetare a contractului de arenda 50 Ani
44 Nota de reziliere a contractului de arenda 50 Ani
45.Situatii centralizatoare ale contractelor de arenda 50 Ani
46. Adrese primite de la institutiile statului pentru intocmirea unor situatii statistice | 30 ani CS

1. Procese-verbale de inspectie ale institutiilor statului pe probleme de asistenta Permanent
sociala

2. Dispozitii privitoare la tuteld si curatela Permanent
3. Autorizatii de acreditare/licentiere a compartimentului de Asistentd sociala Permanent
4. Corespondenta cu institutii ale statului privind activitatea de asistenta sociala 10 ani
(AJPS, DGASPC, Judecatorie, Centre de Plasament, Politie)

5. Registrul de evidenta a indemnizatiilor lunare pentru cresterea copilului 10 ani
(stimulent)

6. Inventarele si procesele - verbale de predare - primire a documentelor la 10 ani
depozitul de arhiva

7. Registrul de evidenta a alocatiilor de stat 10 ani

8. Rapoarte de monitorizare privitoare la copii dati 1n tutela 10 ani

9. Rapoarte de monitorizare privitoare la copii dati in plasament 10 ani

10. Rapoarte lunare privitoare la activitatea prestata de asistentii maternali 10 ani

11. Indemnizatii eliberate persoanelor cu handicap 10 ani

12. Dosare personale ale asistentilor maternali 10 ani
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare

13. Rapoarte statistice privind acordarea venitului minim garantat/incluziune 10 ani

14. Registru unic special pentru evidenta beneficii sociale (alocatie de sustinere, 10 ani

ajutor social, tichete educationale, ajutor pentru incélzirea locuintei si a

suplimentului de energie, venitul minim de incluziune)

15. Registrul de evidenta a asistentilor maternali 10 ani

16. Fise de identificare a riscurilor, cu documentele anexate 10 ani conform
H.G.691/2015

17. Conventii de colaborare cu diferite institutii (medicul de familie, preotul, 10 ani

scoala, politia, diverse organizatii non - guvernamentale)

18. Anchete sociale privind acordarea indemnizatiei de handicap (conform Legii 10 ani

196/2016), burse sociale, bani de liceu,internarea in centre, etc.

19. Registrul de evidenta a dosarelor de plasament 10 ani

20. Dosarele personale ale beneficiarilor de ajutor de urgenta 5 ani

21. Pontaje ale asistentilor maternali 5 ani

22. Borderouri pentru plata alocatiei de sustinere 5 ani

23. Borderouri pentru plata ajutorului social/venitului minim de incluziune 5 ani

24. Registru de evidenta a acordarii laptelui praf 5 ani conform Legii
321/2001

25. Listele beneficiarilor de alimente, conform programului POAD 5 ani

26. Anexe - borderouri de acordare a subventiei pentru lemne si gaze naturale 5 ani conform Legii
226/2021

27. Planuri de munca, convocari, pontaje, evidenta orelor executate pentru 5 ani

obtinerea venitului minim garantat/venitului minim de incluziune al beneficiarului

28. Borderouri pentru plata alocatiei de stat/indemnizatiei de crestere 5 ani

copil/stimulent de insertie

29. Dosare personale ale beneficiarilor de venit minim de incluziune 5 ani
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
30. Fisa postului, dispozitii, note interne primite pe parcursul anului pe 5 ani
compartiment
1.Angajarea, ordonantarea, lichidarea si plata pentru produse, servicii si lucrari Permanent
(ALOP)
2. Bugetul de venituri si cheltuieli Permanent
3. Avize ale lucrarilor privind investitiile si reparatiile capitale Permanent
4. Listele de inventariere anuald a patrimoniului public gi privat Permanent
5. Balanta contabild anuala 50 ani
6. Inventarele si procesele - verbale de predare - primire a documentelor la 10 ani
depozitul de arhiva
7. Adrese si referate de la Ministerul de Finante privind intocmirea bugetului de 10 ani
venituri si cheltuieli
8. Registru inventar 10 ani
9. Registru privind inventarierea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar 10 ani
10. Acte de banca 10 ani
11. Procese - verbale de dare in folosinta a obiectelor de inventar 10 ani
12. Rapoarte si dari de seama contabile anuale 10 ani
13. Foi de varsamant 10 ani
14. Declaratii fiscale catre CAS, CASS, Finante 10 ani
15. Carnete cecuri 10 ani
16. Situatii financiare anuale 10 ani
17. Facturi si contracte privind plata cotizatiei catre diferite asociatii si fundatii 10 ani
18. Declaratia 112 privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului 10 ani
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
pe venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate
19. Registrul de casa 10 ani
20. Bilantul contabil anual si anexe 10 ani
21. Monitorizari salarii 10 ani
22. Situatii recapitulative salarii 10 ani
23. Centralizatoare lunare 10 ani
24. Cartea Mare 10 ani
25. Raport privind auditul public intern 10 ani
26. Bonuri de consum materiale 10 ani
27. Acte de casa 10 ani
28 Registru jurnal 10 ani
29. Bilant contabil trimestrial si anexe 5 ani
30. Garantiile de gestiune 5 ani
31. Cotoare chitantiere 5 ani In format
electronic
32. State de plata 5 ani Cf. Legii
36/2023
33. Procese - verbale de control ale institutiilor externe 5 ani
34. Rapoarte si dari de seama contabile trimestriale 5 ani
35. Adrese non-trezor 5 ani
36. Situatii financiare trimestriale 5 ani
37. Ordine de deplasare 5 ani
38. Situatii financiare lunare 3 ani
39. Prognoza in numerar 3 ani
40. Rapoarte si dari de seama contabile lunare 3 ani
41. Foi de parcurs 3 ani
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
42. Bilant contabil lunar si anexe 3 ani
43. Facturi fiscale produse, servicii, lucrari 3 ani Si electronic
44. Fise fiscale 3 ani
45. Declaratii de impunere pentru cladiri, terenuri, firme Permanent
46. Registru partizi venituri Permanent
47. Registru matricol Permanent
48. Contracte de vanzare/cumpdrare a autovehiculelor neinmatriculabile (scutere, 30 ani
tractoare, combine si carute)
49. Declaratii de impunere pentru mijloacele de transport 15 ani
50. Matricole de intrare sau de scadere a mijloacelor de transport 15 ani
51.Registrele privind operatiunile supuse vizei de control financiar preventiv 15 ani
52. Adrese privind incasdrile la utilitati (gaze naturale, energie electrica, 10 ani
apa/canalizare) de la concesionari
53. Corespondenta intrari/iesiri privind impozitele si taxele locale (adrese, sesizari 10 ani
de la cetateni si alte institutii)
54. Procese - verbale amenzi, anchete sociale, adeverinte de venit pentru 10 ani
persoanele care presteazd munca in folosul comunitatii si mandate de executare
55. Extrase de cont 10 ani
56. Situatia ramasitelor la 31 decembrie, persoane fizice 10 ani
57. Situatia ramasitelor la 31 decembrie, persoane juridice 10 ani
58. Situatia incasarilor la 31 decembrie, persoane fizice si juridice 10 ani
59. Actele societatilor comerciale care functioneaza pe raza localitatii (Certificatul | 5 ani
de inregistrare ORC, sediul, puncte de lucru, alte acte doveditoare)
60. Borderouri de debite 5 ani
61. Borderouri de scaderi 5 ani
62. Contracte de inchiriere/concesiune a bunurilor proprietate publica/privata ale 5 ani dupad expirare
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare

comunei

63. Certificate fiscale 5 ani

64. Declaratii de scoatere din evidentd a autovehiculelor neinmatriculabile 5 ani

65. Declaratii privind achitarea taxei de salubrizare Sani

66. Registru de evidenta a amenzilor achitate 5 ani

67. Declaratii de scoatere din evidentd a mijloacelor de transport 5 ani

68. Instiintiri de plata, decizii de impunere 5 ani

69. Somatii si titluri executorii, adrese popriri 5 ani

70. Protocoale de colaborare profesionald sau institutionala 2 ani De la iesirea

din uz

1.Autorizatii de construire/demolare Permanent
2. Certificate de urbanism Permanent
3. Registrul de evidenta a certificatelor de urbanism Permanent
4. Registrul de evidenta a autorizatiilor de construire/demolare Permanent
5. Procese - verbale de receptie finala a constructiilor Permanent
6. Sesizdri si reclamatii pe linie de urbanism Permanent
7. Planul Urbanistic General (PUG) Permanent
8. Planul Urbanistic Zonal (PUZ) Permanent
9. Procese - verbale privind activitatea de indrumare si control efectuata de Permanent
Inspectoratul de Stat in Constructii

10. Autorizatii de bransament la utilitti 30 ani
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Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare
11. Cereri si avize privind autorizarea si functionarea societatilor comerciale, a 30 ani CS
asociatiilor familiale, precum si a persoanelor fizice
12. Corespondenta privind activitatea de urbanism si amenajare a teritoriului 30 ani
13. Procese - verbale de constatare a contraventiilor cu privire la disciplina in 10 ani
constructii
14. Registru de evidenta a proceselor - verbale de constatare a contraventiilor. 10 ani
15. Proiectele de modernizare din fonduri europene, guvernamentale sau proprii 10 ani
16. Inventarele si procesele - verbale de predare - primire a documentelor la 10 ani
depozitul de arhiva
17. Rapoarte statistice privind emiterea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor | 5 ani
de construire.

1.Planul de analiza si acoperire a riscurilor Permanent
2. Planul de evacuare in situatii de urgenta Permanent
3. Planul de aparare in cazul producerii unei situatii de urgenta specifica produsa Permanent
de cutremur si/sau alunecari de teren

4. Planul de aparare impotriva inundatiilor, gheturilor si poludrilor accidentale. Permanent
5. Planul de pregatire in domeniul situatiilor de urgenta Permanent
6. Rapoarte privind activitatea Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta Permanent

7. Rapoarte si sinteze privind simularea de activitéti pe linie de situatii de urgentd | Permanent
si cazuri operative ale serviciului

8. Planuri anuale privind necesarul de resurse umane, financiare si materiale Permanent
9. Inventarele si procesele - verbale de predare-preluare a documentelor la 10 ani
depozitul de arhiva

10. Corespondenta pe linie de aparare civila pentru situatii de urgenta 10 ani
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Denumirea
Compartimentului

i{lstrare

Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se
refera)

Termenul
de

Observatii

1. Registrul de evidenta a publicatiilor Permanent

2. Registru de evidenta a proceselor - verbale de donatii a publicatiilor Permanent

3. Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii publice. Permanent

4. Cererl, reclamatii, scrisori si sesizari ale cetdtenilor cu privire la activitatea 10 ani CS
Bibliotecii Publice

5. Procese - verbale privind activitatea de indrumare si control de la institutiile 10 ani
coordonatoare

6. Fise de solicitare a informatiilor la Centrul de internet 10 ani

7. Fisele cititorilor 10 ani Dupa inlocuire
8. Inventarele si procesele - verbale de predare - primire a documentelor la 10 ni
depozitul de arhiva

9. Inventarul mijloacelor fixe 5 ani

10. Oferte publicatii 3 ani

1. Registrul de intrare — iesire a corespondentei generale 30 ani

2. Cererile privind accesul la informatiile de interes public, in baza Legii nr. 10 ani CS

544/2001, privind accesul liber la informatiile de interes public si rdspunsurile

trimise petentilor

3. Registrul de evidenta a cererilor depuse 1n baza Legii 544/2001, privind accesul | 10 ani Dupa inchidere

liber la informatiile de interes public

26



Denumirea Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii
Compartimentului refera) de
pastrare

4. Rapoarte de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001, privind accesul liber la | 10 ani
informatiile de interes public si a Legii nr. 52/2003, relativa la transparenta
decizionala
5. Registrul de evidenta a audientelor 10 ani Dupa inchidere
6. Registru de evidenta a petitiilor si reclamatiilor venite din partea cetatenilor 10 ani Dupa inchidere
7. Petitiile si reclamatiile venite din partea cetatenilor
8. Registru de evidentd a notelor telefonice 5 ani
9. Cereri pentru audiente si rdspunsuri 3 ani
10. Condica de predare - primire a documentelor 3 ani
11. Borderouri de corespondenta 3 ani
12. Materiale destinate a fi date publicitatii (presa, radio, tv., site-ul institutiei) 1 an
13. Nomenclatorul arhivistic. Permanent
14. Lucrarile de selectionare (decizia de numire a Comisiei de selectionare, Permanent

procesele - verbale de selectionare, inventarele documentelor selectionate,

inventarele documentelor permanente pentru perioada selectionata, inventarele

documentelor retinute de la selectionare, adresele de inaintare si de raspuns din

partea Arhivelor Nationale)
15.Corespondenta cu Arhivele Nationale si documentatia intocmita cu ocazia Permanent
desfasurarii actiunii de control (procesele - verbale de control, rapoartele de
control, notele - raport, notele de constatare etc. si procesele - verbale de constatare
a contraventiilor)
16. Corespondenta si contractele incheiate cu prestatorii de servicii arhivistice Permanent
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Denumirea ] Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la care se | Termenul | Observatii |
Compartimentului | refera) de "
5 pastrare
17. Inventarele si procesele - verbale de predare - primire a documentelor de la Permanent
An compartimente
18. Registrul de evidentd curenta a intrarilor - iesirilor unitatilor arhivistice Permanent
| 19. Proceduri referitoare la activitatea arhivistica Permanent
20. Registrul de depozit 10 ani
21.Cereri si adeverinte eliberate de pe documentele din arhiva? 5 ani
Vertificat,

Secretar general al comuneli,

Nancy Loghin

intocmit,

Vizat juridic,
— Consilier juridic,
Melanja Valeriu

Responsabil arhivi,
Luminita Cogeanu
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