ROMANIA
PRIMARUL COMUNEI SINESTI

JUDETUL IASI
Tel/fax : 0232-325100 cod postal 707450
e-mail: sinestiprimaria@yahoo.com

site: www.primariasinesti.ro

DISPOZITIE Nr.21

privind stabilirea unor masuri in legitura cu pistrarea si utilizarea sigiliului cu stema
Roméniei si a stampilelor din Primiiria comunei Sinesti, judetul Iasi, precum si categoriile de
acte pe care se aplici sigiliul cu Stema Roméaniei

Primarul comunei Sinesti ,judetul lasi,

Avand in vedere referatul intocmit de secretarul general al comunei Sinesti, judetul lasi,
inregistrat sub numarul 484/29.01.2024, din care rezultd necesitatea stabilirii unor masuri in legaturd cu
pastrarea si utilizarea sigiliului cu stema Romaniei si a stampilelor din Primaria comunei Sinesti,

" judetul lasi precum si categoriile de acte pe care se aplica sigiliul cu Stema Roméniei. .

Tindnd cont de prevederile:

- art. 15 si art, 16 din Legea privind aprobarea drapelului Roméniei, intonarea imnului national si
folosirea sigiliului cu Stema Romaniei de citre autoritatile si institutiile publice, nr.75/1994, cu
modificérile si completérile ulterioare.

-art. 2, art. 4, art. 5, art. 10 alin. (3) din HotirArea Guvernului Roméniei nr. 544/2003 privind modelul
sigiliilor cu Stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosuinta a
sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile;

- art.627 alin.(2) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare.

In baza atributiilor stabilite de art.155 alin. (1), lit.a) cu trimitere la alin.(2) lit. ¢) si in temeiul
art.196 alin.(1) din O.U.G.R. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificari si completari,

DISPUN:

Art. 1 — (1) Sigiliul rotund cu Stema Romaéniei cu inscriptia ,,PRIMAR” se utilizeaza de
citre Primar si se incredinteaza spre pastrare domnului Constantin Carcea, viceprimar al
comunei Sinesti, judetul lasi.

(2) Sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,PRIMAR” se aplica pe proiectele de
dispozitii si pe dispozitiile emise de Primarul comunei Sinesti, judetul lasi garantind
autenticitatea si forta juridica a acestora.

Art. 2 — (1) Sigiliul cu Stema Romaéniei cu inscriptia ,, CONSILIUL LOCAL SINESTI,
se aplicd pe corespondenta oficiald a consiliului local, precum si pe proiectele de hotérare si
hotirarile adoptate de Consiliul Local al comunei Sinesti, si semnate conform Regulamentului
de organizare si functionare al acestuia.

(3) Sigiliul cu Stema Roméniei cu inscriptia ,,CONSILIUL LOCAL SINESTI, se
incredinteaza spre pastrare domnului Nancy Loghin, secretarul general al comunei Sinesti.

Art. 3. — Sigiliul rotund cu stema Romaniei cu inscriptia ,,STAREA CIVILA” se
pistreazi si se utilizeaza de citre doamna Mihaela Hrigcd — ofiter de stare civila delegat si se
aplica in conformitate cu prevederile legale pe actele de stare civila si celelalte documente
specifice activitatii de stare civild, garantdnd autenticitatea acestora.

Art. 4.— (1) Stampila cu inscriptia COMUNA SINESTI Nr.1 se péstreazd de d-na
Violeta Pricop, avand functid publica de contabil in aparatul de specialitate al primarului,




aplicAndu-se pe toate documentele emise de compartimentul Financiar-contabil, Taxe si
impozite locale.

(2) Stampila cu inscriptia COMUNA SINESTI Nr.2 se pastreazd de d-na Elena Larisa
Simion, avand functia publica de consilier achizitii publice in aparatul de specialitate al
primarului, aplicAndu-se pe toate documentele emise de compartimentul Juridic, Resurse
umane, Achizitii publice si proiecte locale.

Art. 5. — Stampila cu inscriptia VIZAT PENTRU CONTROL FINANCIAR
PREVENTIV, se aplicd pe documentele pentru care exista obligativitatea controlului financiar
preventiv si se pastreaza de citre persoana desemnatd pentru aceastd activitate.

Art. 6.— Stampila cu inscriptia ,, CONFORM CU ORIGINALUL” se aplicd pe copiile
‘actelor emise in cadrul UAT Comuna Sinesti precum si pentru copiile documentelor care se
depun la sediul primédriei pentru care se prezintd originalul.

Art. 7— (1) Pentru toate celelalte documente create de cétre compartimentele de
specialitate ale Primarului si pentru care nu exista obligativitatea aplicarii de sigiliu sau
stampild, autenticitatea i forta juridicd a acestora va fi datd de semnatura persoanei /

- persoanelor competente.

(2) In subsolul documentelor mentionate la alin (1), se va Inscrie In mod expres , cu
caractere Times new roman, mirimea 9, nota cu urmdatorul continut: “ Notd: Incepdnd cu data
de 1 ianuarie 2020, in administratia publicd nu se mai foloseste sigiliul autoritdtilor si
institufiilor publice, certificarea autenticitdtii §i forta juridicd a actelor fiind date de
semndtura persoanei competente .(Art. 627(1)- Cod Administrativ)” .

Art. 8.— (1) In lipsa persoanelor imputernicite prin prezenta dispozitie cu pastrarea si
utilizarea sigiliilor si a stampilelor, gestionarea acestora se face de cétre Tnlocuitorii de drept ai
titularilor functiei publice.

(2) In lipsa persoanelor previzute la alin. (1), pastrarea si utilizarea sigiliilor si a
stampilelor, se va asigura de citre functionarii publici care exercita atributiile titularului
functiei publice, prin grija functionarului public cu atributii de resurse umane, care raspunde de
indeplinirea tuturor formalitétilor necesare in acest sens.

(3) Predarea-primirea sigiliilor si /sau a stampilelor, dupa caz, se face pe baza de proces
— verbal de predare-primire.

(4) Evidenta sigiliilor si stampilelor se tine in Registrul sigiliilor, stampilelor si
parafelor, de citre doamnul Nancy Loghin, secretarul general al comunei Sinesti.

Art, 9.— Sigiliile cu Stema Romaéniei se tin in seif (casetd valori) sau dulapuri inchise de
cétre persoanele carora li s-a incredintat spre péstrare.

Art. 10.— (1) Distrugerea sigiliilor si stampilelor din cauciuc scoase din uz se va face de
catre Comisia de casare, ce se constituie in urmatoarea componenta:
a) Nancy Loghin-secretar general al comunei;

b) Violeta Pricop -contabil;

¢) Elena-Larisa Simion —consilier achizitii publice;
d) Cristina Iacob, agent agricol ;

e) Petronela Barabaga, agent fiscal.

(2) Distrugerea se va face dupa aprobarea de citre Comisia de selectionare care
functioneaza in cadrul Primariei comunei Sinesti si cu avizul prealabil al Directiei Judetene a
Arhivelor Nationale [asi.

(3) Comisia de casare va proceda la distrugerea sigiliilor si a stampilelor din cauciuc,
prin incinerare, intocmind in acest sens un proces — verbal.




Art. 11.— Functionarul public cu atributii de resurse umane va completa fisele
posturilor pentru persoancle desemnate cu pastrarea §i utilizarea sigiliilor, stampilelor si
parafelor, conform responsabilitatilor stabilite prin prezenta dispoziie.

Art. 12.— Nerespectarea prevederilor prezentei dispozitii de cétre persoanele
nominalizate atrage rispunderea disciplinara, materiald, conraventionald, civild sau penala,
dupd caz, potrivit legii.

Art. 13. — Prezentul act administrativ poate fi atacat in justitie in conditiile Legii
nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare.

Art. 14. — Secretarul general va comunica prezenta dispozitie:
e - persoanelor nominalizate, spre stiin{d si conformare,
e -responsabilului cu pagina de internet a autoritatii locale, pentru publicitatea actului,
e - Institutiei Prefectului judetului Iasi, pentru controlul legalitatii.

PRIMAR, Contrasemnat conf. art.243, alin.(1), lit.a) din
Petru Holicov—=. 0.U.G.R. nr.57/2019
/29N SECRETAR GENERAL,
f; * Il'_,__'-'--T il y\\ Nancy Loghin
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Daté astazi : 31 ianuarie 2024.






