
ROMANIA
PRIMARUL COMUNEI SINESTI

JUDETUL IASI
Tef/fax =O232-325100 cod postal 7O745O

D I S P O Z I T I B Nr. 248
privind desemnarea indrumltorului de stagiu gi aprobarea programului de

desflgurare al perioadei de stagiu pentru funcfionarul public Barabaga Petronela

Primarul comunei Sinesti judetul Iasi,
Avand in vedere prevederile:

organizarea gi dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare;

ulterioare;

Barabaga Petronela in funclia publicd de execulie de consilier, clasa I, grad debutant in cadrul
compartimentului Financiar-Contabil, Taxe gi Imp ozite Lo cale.

Inbaza atributiilor stabilite de art,155 alin, (l) lit.d), alin. (5) lit.e) si in temeiul art.l95 alin.(l)
lit. b) din O.U.G. nr.5712019 privind Codul administrativ,

DISPUN:
Art. 1. - (1) D-na Pricop Violeta, consilier, grad profesional superior, se numegte tndrumdtor

de stagiu pentru doamna Barabaga Petronela, funcJionar public debutant in cadrul Compartimentului
F i n qn c i qr -C o nt qb i l, T (rx e s i Imp oz it e L o c al e,

(2) AtribuJiile principale ale functionarului public tndrum[tor, sunt urmdtoarele:
a) coordoneazdactivitatea funclionarului public debutant pe parcursul perioadei de stagiu;

b) sprijind funclionarul public debutant in identificarea celor mai bune modalitdli de rezolvare
a lucrdrilor r eparlizate acestuia;

c) supravegheazd modul de indeplinire a atribuliilor de serviciu de cf,tre functionarul public
debutant; d) propune conducdtorului compartimentului cursurile de perfecJionare

profesional[ la care trebuie s5 participe func]ionarul public debutant;
e) intocmegte un referat in vederea evalulrii funcfionarului public debutant, la finalizarea

perioadei de stagiu, respectiv 05.10.2022.
Art.2 - Se aprobd programul pentru desfrgurarea perioadei de stagiu a funcJionarului public

debutant menJionat mai sus, conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispoziJie.
Art. 3 - Cu ducerea la tndeplinire aprezentei dispozilii se tncredinteazlfunc\ionarii publici

mentionali la art,1.
Art. 4 - Secretarul comunei va comunica prezenta dispozitie:

. persoanelor desemnate la art.1 -spre qtiin{d gi conformare,

. responsabilului cu pagina locala de internet,

. Institutiei Prefectuluijudetului Iasi, pentru controlul legalitatii.

PRIMAR,
Petru Holicov

I

Contrasemnat conform art.

243 alin. (l) din O.U.G. nr.5712018

SBCRETAR GENERAL,

Data: 06.12.2021.



Anexa la Dispozifia Primarului nr. 24812021

PROGRAM
pentru desfdgurarea perioadei de stagiu a d-nei Barabaga Petronela - func{ionar public debutant

in cadrul Compartimentului Financiar-Contabil, Twe Si Impozile Locale.

in conformitate cu dispoziliile H.G. nr. 61112008, cu privire la aprobarea

normelor privind organizarca gi dezvoltarea carierei funclionarilor publici, cu

modificdrile gi completirile ulterioare, perioada de stagiu pentru doamna Barabaqa

Petronela in cadrul Compartimentului Financiar-Contabil, Taxe Si Impozite

Locale din aparatul de specialitate al primarului, are o durata de 12 luni, de la data

numirii in funclia publicd. in cadrul perioadei de stagiu, potrivit prevederilor art. 82,

alrn. (2),litera a), din H.G. nr.6Ill2008, zilnic vor fi alocate doud ore din timpul

normal de lucru studiului individual al legislatiei din domeniul administraJiei publice

,sau programelor de formare la care trebuie sd participe funclionarul public debutant.

De asemenea, functionarul public debutant iqi va organiza o evidentd proprie a

pregdtirii profesionale pe care o efectueazd.

in scopul cunoagterii qi familiarizdrii cu specificul activitdJii specifice

domeniului de achizitii publice, d-nei Barabaqa Petronela, i se va asigura posibilitatea

de a urmdri modul de indeplinire a atribuJiilor de serviciu de cdtre funcJionarii publici

definitivi din cadrul urmdtoarelor compartimente :

- Compartimentul Finunciur-Contabil, Taxe Si Impozite Locale;

- Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Achizitii Pablice si Proiecte

Locale;
- Compartimentu/ Registru Agricol.

Aceastd activitate se va desfrgura sub coordonarea indrumdtorului de stagiu.

in vederea perfecliondrii pregatirii teoretice gi a insugirii deprinderilor
practice necesare in vederea exercitdrii funcJiei publice delinute in cadrul
Compartimentului Financiar-Contabil, Taxe Si Impozite Locale, pe intreaga
perioadd de stagiu, d-na Barabaga Petronela va aloca doui ore din timpul normal de

lucru pentru studiu individual cu privire la urmdtoarele reglementdri legislative:
l.Ordonanfa de urgen{d nr. 57 I 2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare;
2. Ordonanta nr.13712000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor

de discriminare, republicata, cu modificari si completari;
3. Legea nr.20212002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si

barbati, republicata, cu modificari si completari;
4.Legea nr,22712015 - Codul Fiscal , cu modificari si completari;
5, O.G.R. nr.20712015 -Codul de Procedurd Fiscal6, cu modificari si

completari;
6. OMEF nr.44712007- privind declararea starii de insolvabilitate a

debitorilor persoanelor frzice si juridice.
7. O.G.R. nr.2/2001privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile

si completarile ulterioare.
in perioada de stagiu d-na Barabaga Petronela - consilier debutant, va efectua

urmdtoarel e lucr6ri specifice domeniului asistenf ei so ciale :

- Rdspunde de respectarea procedurilor operaJionale specifice gi de realizarea
indicatorilor de performan\6, ce ii revin;

- Are obligatia sd respecte in permanenJd toate regulile de protectie gi

securitatea muncii participdnd la instructajul care se face pe aceastd linie.



- intocmeqte,pdstreazd gi arhiveazd dosarele gi documentele, de care rdspunde,

in conformitate cu prevederile legislaliei in vigoare.
in perioada de stagiu d-na Pricop Violeta, indrumdtorul d-nei Barabaqa

Petronela, consilier debutant, coordoneazd actlrtatea acesteia pe parcursul perioadei

de stagiu, o sprijind in identificarea celor mai bune modalitdJi de rezolvare a lucrdrilor
repartizate acestuia, supravegheazd modul de indeplinire a atribuJiilor de serviciu Ei

propune conducdtorului compartimentului cursurile de perfecJionare profesionald la
care trebuie sd participe.

Evaluarea activitdtrii d-nei Barabaga Petronela, consilier debutant, se face in
termen de 10 zile lucrdtoare de la terminarea perioadei de stagiu, de cdtre secretarul
general al comunei Sinesti, d-nul Loghin Nancy.

Cu cel mult 5 zile lucrdtoare inainte de terminarea perioadei de stagiu d-na

Barabaqa Petronela, consilier debutant, va intocmi un raport de stagiu, conform
modelului prevdzut in anexa nr. 48 a H.G. m,6I112008, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului qi care cuprinde descrierea

activitdtrii desfrgurate pe parcursul acestei perioade, prin prezentarea atribufiilor, a

modalitdtilor de indeplinire a acestota, precum gi a eventualelor dificultdJi
intdmpinate.

Indrumdtorul, d-na Pricop Violeta, va intocmi un document denumit rcferat,
pe care ilinainteazd evaluatorului qi care cuprinde urmdtoarele elemente:

a) descriere a activ itlL];ri desfr gurate de funcli onarul public debutant ;

b) aptitudinile pe care le-a dovedit funcJionarul public debutant in modul de

indeplinire a

atribuJiilor de serviciu;
c) conduita funcJionarului public debutant in timpul serviciului;
d) concluzii privind desftqurarea perioadei de stagiu gi recomanddri privind

definitivarea acesteia.
Pe parcursul perioadei de stagiu, d-na Barabaga Petronela - consilier debutant,

are urmdtoarele indatoriri specifi ce :

a) sd igi perfec{ioneze pregdtirea profesionald teoreticd gi sd igi insuqeascd

deprinderile practice necesare exercitdrii unei funclii publice;
b) sd il consulte pe indrumdtor pentru realizarea lucrdrilor reparlizate de

conducdtorul compartimentului;
c) sd participe la manifestdri qtiinJifrce qi profesionale, in vederea completirii

pregdtirii profesionale ;

d) sd participe la formele de pregdtire organizate pentru funclionarii publici
debutanli;

e) sd iqi organizeze o evidenJd proprie a pregdtirii profesionale pe care o

efectueazd, potrivit prevederilor prezentei hotdrdri.
Pe parcursul perioadei de stagiu, funcJionarul public debutant va fi in

permanenld sprijinit gi supravegheat in indeplinirea atribuliilor de serviciu qi i se va

asigura accesul la sursele de informare utile perfec{iondrii sale. in stabilirea

atributiilor de serviciu qi repartizarea sarcinilor se va avea in vedere ca nivelul de

dificultate gi complexitate a acestora sd creascd gradual pe parcursul perioadei de

stasiu.
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PRIMAR,

SECRETAR GBNERAL,




