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DISPOZITIE Nr.15
privind delegarea exercitarii atributiilor de ofiter de stare civila d-nei Mihaela Hrigcd avand functia

de consilier asistent in aparatul de specialitate al Primarului comunei Sinesti, judetul Iasi

' Primarul comunei Sinesti, judetul Iasi,
Avand in vedere finalizareaperioadei de stagiu si numirea defrnitiva in functia publica de consilier, grad de

asistent a d-nei Mihaela Hrigcd in cadrul compartimentului Stare civila.
Yazand dispozitiile:

- art.438 din O.U.G. nr.57 12019 privind Codul administrativ, cu modificari si completari.
- art.3 alin.(5) din Legea nr.11911996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioale;
- arl, l, si arl 1 0 din H.G. nr.641201 I privind aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in
materie de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare;

Inbaza art. 155, alin. (1) lit.a) cu trimitere la alin. (2) lit. a) coroborate cuartJ57 si in temeiul art. art.l96 alin.(l)
lit.b) din O. U.G. w.57 12019 privind Codul administrativ, cu modificari si completari,

DISPUNE:
Art.l (1) incepand cu data de 01 febru arie 2024, se deleagd exercitarea atribuliilor de ofiter

de stare civila doamnei Mihaela Hriqci avand functia publica de consilier, grad de asistent in cadrul
compartimentului Stare civild in aparatul de specialitate al Primarului comunei Sinesti, judetul Iasi.

(2) Pentru perioadele de lipsd motivatd a persoanei delegate Ia art. 1 ( concedii de odihna,
concedii medicale, s.a.), se desemneaza ca inlocuitor al acestuia, domnul Nancy Loghin, avand

functia de conducere de sectetar general al U,A.T. comuna Sinesti, jud. Iasi"

Lrt.2 (1) Atributiile si limitele exercitarii atributiilor ofiterior de stare civila delegati, sunt

prevazute in anexa care face parte integranta din prezenta dispozitie.
(2) Fiqa postului fiecdrei persoane prevazutela art.l se actualizeazdin mod corespunzdtor.
Art.3 Prczenta dispozilie poate fi. atacata in justi{ie potrivit prevederilor Legii nr. 54412004 a

contencio sului admini s tr aliv, cu mo difi c arile si completarile ulterio are.

Art.4 Cu data intrarii in vigoare aprezentei dispozitii Dispozitia Primarului comunei Sinesti,
judetul Iasi cu nr.10 din 10.01.2023, iqi inceteazaaplicabrlrtatea.

Art. 4 S ecretarul general va comunic a pr ezerfiai
. persoanelor care au de indeplinit sarcini prin prezenta dispozitie, sub semnatura - spre stiinta si conformare,
. Directiei Judeteane de Evidenta a Persoanelor Iasi - spre stiinta,
. responsabilului cu pagina de internet a primariei locale - pentru publicitatea actului,
. Institutiei Prefectuluijudetului Iasi - pentru exercitarea controlului legalitatii.

Contrasemnat conform arl. 243
alin. ('1)din O.U.G. nr.5712019

SECRETAR GENERAL,
Nan

Data: 30 iantarie2024.



Anexa la Dispozitia Primarului comunei Sinesti cu nr" 1512024

Atributiile delegate gi limitele exercitdrii atributiilor delegate ofiterului de stare civila delegat sunt

urmatoarele :

a) intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de na$tere, de cdsdtorie gi de deces, in dublu exemplar,
gi elibereazd persoanelor fizice indreptd{ite certificate doveditoare privind actele gi faptele de stare civild inregistrate;

b) inscriu menfiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pdstrare gi trimit comunicdri de menJiuni pentru

inscliere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II, in condiliile prezentei metodologii;
c) elibereazd gratuil, la cererea autorit[Jilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civild, precum

gi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 1611996, cu modihcdrile 9i
completf,rile ulterioare, precum gi ale Legii nr . 677 12001, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

d) elibereazd, la cererea persoanelor frzice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild, potrivit
modelului prevdzut il anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupd caz, precizdri referitoare la menJiunile existente pe marginea

actuluj de stare civild;
e) trimit structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L,E.P., la care este arondatd unitatea

administrativ - teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificdrilor intervenite in
statutul civil, comunicdri nominale pentru ndscuJii vii, cetdJeni romdni, ori cu privire la modificdrile intervenite in statutul
civil al cetd{enilor romdni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declarafiile din care rezultd cd persoanele

decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenfd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc
de domiciliu;

. f) trimit centrelor militare, pdnd la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrdrii decesului, documentul de eviden{d

militard aflat asupra cetdfenilor incorporabili sau recruJilor, potrivit modelului prevdzut in anexa nr. 10;

g) trimit structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P, la care este arondatd unitatea administrativ -

teritoriald, pdn[ la data de 5 a lunii urmdtoare, certificatele anulate la completare;
h) intocmesc buletine statistice de nagtere, de cdsdtorie qi de deces, in conformitate cu normele Institutului

Nafional de Statisticd, pe care le trimit, pdnd la datade 5 a lunii urmdtoare inregistrf,rii, la DirecJia Judeleand de Statisticd
sau a municipiului Bucuregti;

i) dispun mf,surile necesare pdstr[rii registrelor gi certif,rcatelor de stare civild in condilii care sd asigure evitarea
deteriordrii sau a dispariliei acestora gi asigurd spaliul necesar destinat desftgurdrii activitdlii de stare civil6;

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate, pe care

le pbstreazf, gi le arhiveazd in condilii de deplind securitate;
k) propun necesarul de registre, certificate de stare civil6, formulare, imprimate auxiliare gi cerneald speciald,

pentru anul urmdtor, gi il comunicd anual structurii de stare civild din cadrul S,P.C.J.E.P.;
1) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - pafiial sau total -, prin copierea textului din

exemplarul existent, cerlificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare gi aplicarea sigiliului gi parafei;
m) primesc cererile de schinbare a numelui pe cale administrativd gi documenteleprezettate in motivare, pentru

a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondatd unitatea administrativ - teritorialb;
n) primesc cererile de inscriere de menJiuni cu privire la modificdrile intervenite in strdindtate, in statutul civil al

persoanei, determinate de divo(, adoplie, schimbare de nume gi/sau prenume, precum qi documentele ce sustin cererile
respective, pe care le inainleazd, D.E.P.A.B.D., in vederea avizdrii tnscrierii menliunilor corespunzdtoare sau, dupd caz, a
emiterii aprobdrii;

o) primesc cererile de transcriere a ceftificatelor gi extraselor de stare civilf, procurate din str[in[tate, insolite de

actele ce le susfin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il
Ttainteaz6', impreund cu intreaga documentafie, in vederea avizdrii prealabile de cdtre S.P.C.J.E.P in coordonarea cdrora
se afld;

p) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild gi efectueazd, verificdri pentru stabilirea cu exactitate a

erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a menJiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentaJia gi

referatul cu propunere de aprobare sau respingele gi ie inainteazd S.P.C.J.E.P. pentru avizprealabil, in vederea emiterii
dispoziJiei de aprobare/respingere de rectificare de cdtre prirrarul unitdlii administrativ - teritoriale competente;

q) primesc cererile de reconstituire gi intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc documentatia qi

referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ - teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere,
cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P,;

r)inatnteazl, S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile dela data cdnd toate
filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate menJiunile din registrul de stare civild - exemplarul l;

s) sesizeazd imediat S.PC.J.E.P./D.G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furhrlui unor documente de stare civil[ cu
regim special.

t) orice alte atributii prevazute in legislatia specifica.
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Petru Contrasemnat conform ar1. 243

alin. (1)din O.U.G. nr.5712019
SECRETAR GENERAL,

Nanc
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