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DISPOZITIE Nr.131

privind desemnarea indrumétorului de stagiu si aprobarea programului de
desfiasurare al perioadei de stagiu pentru functionarul public Valeriu Melania

Primarul comunei Sinesti judetul lasi,

Avand in vedere prevederile:
- art. 79-85 din Hot#rarea de Guvern nr. 611/2008, cu privire la aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completérile ulterioare;
-art. 474 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
- dispozitiei nr. 109/2023 emis# de Primarul comunei Sinesti, judetul Iasi privind numirea
functionarului public debutant Melania Valeriu, in functia publicd de executie de consilier, clasa I,
grad debutant in cadrul compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Proiecte Locale.

In baza atributiilor stabilite de art.155 alin. (1) lit.d), alin. (5) lit.¢) si in temeiul art.195 alin.(1)
lit. b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificari si completari,

DISPUN:

Art. 1. — (1) D-nul Nancy Loghin, secretar general U.A.T. comuna Sinesti, se numegte
indrumétor de stagiu pentru functionarul public debutant Melania Valeriu, functionar public debutant in
cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Proiecte Locale.

(2) Atributiile principale ale functionarului public indrumator, sunt urméatoarele:

a) coordoneazi activitatea functionarului public debutant pe parcursul perioadei de stagiu;

b) sprijind functionarul public debutant in identificarea celor mai bune modalitdti de rezolvare
a lucrérilor repartizate acestuia;

¢) supravegheazi modul de indeplinire a atributiilor de serviciu de cétre functionarul public
debutant; d) propune conducétorului compartimentului cursurile de perfectionare

profesionald la care trebuie s# participe functionarul public debutant;

e) intocmeste un referat in vederea evaludrii functionarului public debutant, la finalizarea
perioadei de stagiu, respectiv 23.06.2022.

Art. 2 — Se aproba programul pentru desfdsurarea perioadei de stagiu a functionarului public
debutant mentionat mai sus, conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 3 — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazi functionarii publici
mentionati la art.1.

Art. 4 — Secretarul comunei va comunica prezenta dispozitie:

e persoanelor desemnate la art.1 —spre stiint3 si conformare,
e responsabilului cu pagina locala de internet,
o Institutiei Prefectului judetului Iasi, pentru controlul legalitatii.

PRIMAR,
Petru Holicov -
QT == Contrasemnat conform art.
it £ | 243 alin. (1) din O.U.G. nr.57/2018
| ke | SECRETAR GENERAL,
2 Nancy Loghin

Data: 28.04.2023




Anexa la Dispozitia Primarului nr. 131/2023

PROGRAM

pentru desfisurarea perioadei de stagiu a functionarului public debutant Melania Valeriu —
functionar public debutant in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice
si Proiecte Locale.

In conformitate cu dispozitiille H.G. nr. 611/2008, cu privire la aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificirile si completirile ulterioare, perioada de stagiu pentru functionarul public
debutant Melania Valeriu in cadrul Compartimentului Juridic, Resurse Umane,
Achizitii Publice si Proiecte Locale din aparatul de specialitate al primarului, are o
durata de 12 luni, de la data numirii in functia publicd. In cadrul perioadei de stagiu,
potrivit prevederilor art. 82, alin. (2), litera a), din H.G. nr.611/2008, zilnic vor fi
. alocate doud ore din timpul normal de lucru studiului individual al legislatiei din
domeniul administratiei publice sau programelor de formare la care trebuie si
participe functionarul public debutant. De asemenea, functionarul public debutant isi
va organiza o evidentd proprie a pregatirii profesionale pe care o efectueaza.

In scopul cunoasterii si familiarizdrii cu specificul activitatii specifice
domeniului de achizitii publice, functionarului public debutant Melania Valeriu, i se
va asigura posibilitatea de a urméri modul de indeplinire a atributiilor de serviciu de
cétre functionarii publici definitivi din cadrul urmétoarelor compartimente:

- Compartimentul Asistentd Sociald si Autoritate Tutelard;

- Compartimentul Registru Agricol,

- Compartimentul Stare civila,

- Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Proiecte

Locale.

Aceasti activitate se va desfdsura sub coordonarea indrumaétorului de stagiu.

in vederea ﬁerfectionérii pregatirii teoretice si a insusirii deprinderilor
practice necesare In vederea exercitérii functiei publice detinute in cadrul
Compartimentului Juridic, Resurse Umane, Achizitii Publice si Proiecte Locale, pe
intreaga perioada de stagiu a functionarului public debutant I se va aloca doui ore din
timpul normal de lucru pentru studiu individual cu privire la urmétoarele reglementéri
legislative, actualizate cu modificarile si completarile la zi:

1.0Ordonanta de urgenta nr. 57 / 2019 privind Codul administrativ;

2. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar,

3. H.G.R. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici;

4, H.G.R. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice;

5. Legea nr.134/2010 privind Codul de procedura civila;

6. Legea nr.287/2009 privind Codul civil;

7. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila;

8. Legea nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si
pentru modificarea §i completarea altor acte normative;

In perioada de stagiu functionarul public debutant Melania Valeriu va efectua
urmétoarele lucrdri specifice domeniului juridig:



- Raspunde de respectarea procedurilor operationale specifice si de realizarea
indicatorilor de performanta ce 1i revin;

- Are obligatia si respecte in permanenti toate regulile de protectie si
securitatea muncii participand la instructajul care se face pe aceasti linie.

- Intocmeste, pastreaza si arhiveazi dosarele de acordare de servicii sociale, de
care raspunde, in conformitate cu prevederile legislatiei In vigoare.

In perioada de stagiu d-nul Nancy Loghin, indrumétorul functionarului public
debutant Melania Valeriu, coordoneaza activitatea acesteia pe parcursul perioadei de
stagiu, o sprijind 1n identificarea celor mai bune modalitéti de rezolvare a lucrérilor
repartizate acestuia, supravegheaza modul de Indeplinire a atributiilor de serviciu si
propune primarului cursurile de perfectionare profesionala la care trebuie sa participe.

Evaluarea activitifii functionarului public debutant Melania Valeriu, se face in
termen de 10 zile lucritoare de la terminarea perioadei de stagiu, de catre secretarul
general al comunei Sinesti, d-nul Loghin Nancy.

Cu cel mult 5 zile lucritoare inainte de terminarea perioadei de stagiu
functionarul public debutant Melania Valeriu, va intocmi un raport de stagiu, conform
modelului previzut in anexa nr. 4B a H.G. nr.611/2008, cu modificarile si
completirile ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului si care cuprinde descrierea
activititii desfdsurate pe parcursul acestei perioade, prin prezentarea atributiilor, a
modalititilor de indeplinire a acestora, precum si a eventualelor dificultdti intdmpinate.

fndrumatorul, d-nul Nancy Loghin, va intocmi un document denumit referat,
pe care il inainteazd evaluatorului §i care cuprinde urmatoarele elemente:

a) descrierea activititii desfasurate de functionarul public debutant;

b) aptitudinile pe care le-a dovedit functionarul public debutant in modul de
indeplinire a

atributiilor de serviciu;

¢) conduita functionarului public debutant in timpul serviciului;

d) concluzii privind desfasurarea perioadei de stagiu i recomandari privind
definitivarea acesteia.

Pe parcursul perioadei de stagiu, functionarul public debutant Melania Valeriu,
are urmatoarele indatoriri specifice:

a) sa isi perfectioneze pregétirea profesionald teoreticd si sé 1si insuseascd
deprinderile practice necesare exercitdrii unei functii publice;

b) si 1l consulte pe indrumaitor pentru realizarea lucrarilor repartizate de
conducétorul compartimentului;

¢) si participe la manifestdri stiintifice si profesionale, in vederea completarii
pregétirii profesionale;

d) sd participe la formele de pregétire organizate pentru functionarii publici
debutanti;

e) si 1si organizeze o evidentd proprie a pregitirii profesionale pe care o
efectueaza potrivit prevederilor prezentei hotérari.

Pe parcursul perioadei de stagiu functionarul public debutant va fi in

permanentd sprijinit si supravegheat in indeplinirea atributiilor de serviciu si i se va
asigura accesul la sursele de informare utile perfectiondrii sale. In stabilirea
atributiilor de serviciu si repartizarea sarcinilor se va avea in vedere ca nivelul de
dificultate si complexitate a acestora si creascd gradual pe parcursul perioadei de
stagiu.
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