
ROMANIA
PRIMARUL COMUNEI SINE$TI

JUDETUL IAqI
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DISPOZITIE Nr.9
privind desemnarea indrumdtorului de stagiu gi aprobarea programului de

desfdgurare al perioadei de stagiu pentru funcfionarul public Mihaela tlrigci

Pritnarul comunei Sinesti judetul tasi,

Avand in vedele Prevederile:

organizareagi dezvoltarea carierei funcJionarilor publici, cu modificdrile 9i cornpletdrile ulterioare;

ulterioare;

Mihaela Hriscd in funcfia publicd de execulie de consilier, clasa l, grad debutant in cadlul

compaft imen tultti S t qr e c iv i I a.

In baza atributiilor stabilite de art.l55 alin. (1) lit.d), alin. (5) lit.e) si in temeiul art.195 alin'(1)

lit. b) din O.U.G. nr.5112019 privind Codul adrninistrativ,

DISPUN:
Art. 1. - (l) D-na Cristina Iacob, avand functia publica de executie de agent agricol, se

desemneaza indrumdtor de stagiu pentru doatrna Mihaela l-lriEcd. func{ionar prrblic debutant in cadrul

Comoartirnentului S t qr e c iv il q.

(2) Atribuliile principale ale functionarului public indrumdtor, sunt urmdtoarele:

a) coordoneazdactivitateafunc{ionarului public debutant pe parcursul perioadei de stagiul

b) sprijind funclionarul public debutant in identificarea celor mai bune modaliti{i de rezolvare

a I ucrdril or r epartizate acestu ia;
c) supravegheazd modul de indeplinire a atribuJiilor de serviciu de cdtre funcJionarul public

debutant; d) propune conducdtorului compartimentului cursurile de perfectionare

profesionald la care trebuie sd participe funcfionarul public debutant;

e) intocmegte un ref'erat in vederea evaludrii func{ionarului public debutant, lafinalizarca
perioadei de stagiu, respectiv data de 12.01 .2024'

Art. 2 - Se apiobd programul pentru des{bgurarea perioadei de stagiu a funclionaruluipublic
debutant menfionat mai sus, conform anexei care face parle integrantd din prezenta dispozi{ie'

Art. 3 - Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozilii se inct'edinfeazd func{ionarii publici

rurenJionali la art. L
Art. 4 - Secretarul comunei va cotrunica prezenta dispozitie:

. persoanelor de la aft. i - spre gtiin{6 Ei conformare,

. responsabilului cu pagina locala de internet,

. Institutiei Prefectului judetului lasi, pentru controlul legalitatii.
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Anexa la Dispozifia Primarului nr. 912023

PROGRAM
pentru desfdgurarea perioadei de stagiu a cl-nei Mihaela Hriscd - funcJionar public debutantin

cadrul Compartimentului Slare civilu,

in conformitate cu dispoziliile H,G. nr. 61112008, cu pdvire 7a aprobarea

normelor privind organrzarea gi dezvoharea carierei funcJionarilor publici, cu

modificdrile qi completdrile ulterioare, perioada de stagiu pentru doamna Mihaela

Hrisci in cadrul Compartimentului Stare civila din aparatul de specialitate al

primarului, are o durata de 12luni, de la data numirii in funclia publica, in cadrul

perioadei de stagiu, potrivit prevederilor ar1.. 82, alin. (2), litera a), din H.G.

nr,6|Il2008, zilnic vor fi alocate doud ore din timpul normal de lucru studiului

individual al legislaliei din domeniul administraliei publice sau programelor de

formare la care trebuie sd participe funcJionarul public debutant. De asemenea,

funcfionarul public debutant iqi ya organlza o eviden{d proprie a pregdtirii

profesionale pe care o efectueazd.

in scopul cunoagterii gi familiarizarii cu specificul activitatrii specifice

domeniului de stare civila, d-nei Mihaela IlriEc6, i se va asigura posibilitatea de a

urmdri modul de indeplinire a atribuliilor de serviciu de cdtre functionarii publici

defrnitivi din cadrul urmdtoarelor compartimente:

- Compartimentul Secretar general;

- Compartimentul Juridic, Resurse Umene, Achizitii Publice si Proiecte Locale;

- Compartimentui RegistruAgricol.
Aceastd activitate se va desfbgura sub cooldonarea indrumdtorului de stagiu.

in vederea perfecfiondrii pregatirii teoretice gi a insugirii deprinderilor
practice necesare in vederea exercitdrii funcliei publice delinute in cadrul
Compartimentului Financiar-Contabil, Taxe Si Impozite Locale, pe intreaga
perioadd de stagiu, d-na Barabaqa Petronela va aloca doui ore din timpul normal de

lucru pentru studiu individual cu privire la urmdtoarele reglementari legislative:
l,Ordonanfa de urgenfi nr. 57 I 2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare;
2. Ordonanta nr"13712000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor

de discriminare, repubhcata, cu modificari si completari;
3, Legca nr,20212002 privtnd egalitatea de sanse si de tratament intre femei si

barbati, republicata, cu modificari si completari;
4.Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificari si

completari, cu modificari si completari;
5. H.G.R. nr.64/2011pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aphcarea

unitara a dispozitiilor in materie de stale civila, cu modificari si completari;
6. Legea nr.28712009 privind Codul civil, cu modificari si completari.
7 . Legea nr,1611996 a arhivelor nationale, cu modificari si completari,
In perioada de stagiu d-na Mihaela Hriqcd - consilier debutant, va efectua

urm[toarele lucrdrile specifice domeniului stare civila sub coordonarea si indrumarea
functionarului public indrumator, respectiv si :

- Raspunde de respectarea procedurilor operalionale specifice qi de realizarea
indicatorilor de performanld ce ii revin;

- Are obligatia sd respecte in permanenld toate regulile de protectie gi

securitatea muncii participAnd la instructajul care se face pe aceastd linie.
- Intocme;te,pdstreazd gi arhiveazd dosarele gi documentele, de care rdspunde,

in conformitate cu prevederile legislaliei in vigoare.



in perioada de stagiu d-na Cristina Iacob, indrumdtorul d-nei Mihaela Hrigc[,
consilier debutant, coordoneazd activitatea acesteia pe parcursul perioadei de stagiu, o

sprijind, in identihcarea celor mai bune modalitali de rezolvare a lucrdrilor reparlrzate

acestuia, supravegheazd modul de indeplinire a atribuliilor de serviciu Ei propune

conducdtorului compartimentului cursurile de perfeclionare profesional6 la care

trebuie sd participe.
Evalualea activitalii d-nei Mihaela FIriEcd, consilier debutant, se face in

termende 10 zile lucrdtoare de laterminareaperioadei de stagiu, de cdtre secretarul

general al comunei Sinesti, d-nul Loghin Nancy.
Cu cel mult 5 zile lucrdtoare inainte de terminarea perioadei de stagiu d-na

Mihaela Hriqcd, consilier debutant, va intocmi un raport de stagiu, conform modelului
prevdzutin anexa nr. 48 a H.G, nr.61112008, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului gi care cuprinde descrierea activitdlii
desfbgurate pe parcursul acestei perioade, prin prezentarea atributiilor, a modalitdlilor
de indeplinire a acestora, precum gi a eventualelor dificultSli intAmpinate.

indrumdtorul, d-na Cristina Iacob, va intocmi un document denumit referat,
pe care il inainteazd evaluatorului qi care cuprinde urmdtoarele elemente:

a) descrierea activitdlii desfdgurate de funcfionarul public debutant;
b) aptitudinile pe care le-a dovedit funclionarul public debutant in modul de

indeplinire a

atribr4iilor de serviciu;
c) conduita funcfionarului public debutant in timpul serviciului;
d) concluzii privind desfrqurarea perioadei de stagiu qi recomanddri privind

defrnitivarea acesteia.
Pe parcursul perioadei de stagiu, d-na Mihaela Hriqcd - consilier debutant, are

urmdtoarele indatoriri specifi ce :

a) sd iEi perfeclioneze pregd,tirea profesionala teoreticd gi sd igi insuqeascd

deprinderile practice necesare exercitdrii unei funclii publice;
b) sa il consulte pe indrumdtor pentru realizarea lucrdrilor repartrzate de

conducdtorul compartimentului ;

c) sd participe la manifestdri gtiinfifice qi profesionale, in vederea completdrii
preg[tirii profesionale ;

d) sd participe la formele de pregdtire organizate pentru funclionarii publici
debutanfi;

e) s[ igi organizeze o eviden![ proprie a pregdtirii profesionale pe care o

efectueazd potrivit prevederilor prezentei hotardri,
Pe parcursul perioadei de stagiu, funclionarul public debutant va fi in

permanenfd sprijinit gi supravegheat in indeplinirea atributiilor de serviciu gi i se va

asigura accesul la sursele de informare r.rtile perfecfiondrii sale, in stabilirea

atribuliilor de serviciu gi reparlizarea sarcinilor se va avea in vedere ca nivelul de

dificultate gi complexilate a acestora sd creascd gradual pe parcursul perioadei de

stagiu.
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